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FAFSA: Instrucciones y Documentos Requeridos 

 

FAFSA son las siglas en inglés para el formulario de solicitud de ayudas económicas. 
Significa Free Application For Student Aid. Esta solicitud es gratuita y  se puede 
radicar en  
 
 
 

www.fafsa.ed.gov 
 
 
 
 

 
 
  

http://www.fafsa.ed.gov/
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Datos que debes conocer antes de iniciar la solicitud pues te ayudarán a que 
la puedas completar una vez la comiences: 

 

Puede seleccionar el idioma,  que prefiera (inglés o en español). 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
El sistema está diseñado para descartar preguntas por información que usted ha 
provisto previamente. 

 

Tiene función de guardar de forma automática la información según se va 
completando la solicitud. 

 

 
 
 

Debe utilizar los botones                                     para desplazarse entre las páginas de 
la solicitud. Es posible que si utiliza los botones del navegador para retroceder o 
avanzar pierda la información. 

 
 

La solicitud le facilita en el lado derecho un panel que provee orientación sobre las 
preguntas.  El lado izquierdo muestra a quién corresponde la información. 
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La ley que rige los Programas de Asistencia Económica está basada en la premisa de 
que la familia es la primera fuente de apoyo económico del estudiante.  

 

El Departamento de Educación Federal define como padres legales a los padres 
biológicos o adoptivos, y a las personas denominadas como el padre o la madre, 
según la determinación del estado (como, por ejemplo, cuando una persona figura 
como el padre o la madre en el acta de nacimiento).  
 

Para facilitar el proceso debe tener los siguientes documentos: 

 

● Tarjeta de Seguro Social (suyo y el de sus padres, si es estudiante dependiente)  
 

 

 

 

● Licencia de Conducir 
 

 

 

 

● Planilla de Contribución Sobre Ingresos de Puerto Rico. (Preguntar en la Oficina de Asistencia 

Económica el año que se estará utilizando) 

 

● Todo solicitante deberá tener un nombre de usuario y contraseña (FSA ID), para firmar la 
solicitud de forma electrónica, corregirla, conocer el estatus de la misma o acceder a la 
contestación.   
En el caso de los estudiantes que son dependientes de sus padres, uno de sus padres deberá 
solicitar un FSA ID para firmar la beca electrónicamente y así agilizar el proceso.  
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¿ C Ó M O  C R E A R  T U  F S A  I D ?  

 
Puedes entrar a través de: 

 
  

Coloca tu correo electrónico 

personal o institucional (@upr.edu) 

Debes escoger tu nombre de 

usuario (Ejemplo:  Maria12345) 

Debes crear tu contraseña, la 

misma debe contener letra 

mayúscula y minúscula, 

números(1,2,3) o caracteres(* - @ 

#).   

**No puede ser tu nombre, fecha 

de nacimiento o seguro social.** 

 https://studentaid.ed.gov/sa/fafsa/filling-out/fsaid 
 

 www.fafsa.gov 

P a s o #1  Puedes cambiar el idioma a ESPAÑOL en la 

parte superior 

P a s o #2  Coloque su número de Seguro social, 

fecha de nacimiento (mes/día/año) y su 

nombre y apellido tal y como fue 

colocado en la FAFSA.   

RECUERDE QUE LA INFORMACIÓN DEBE 

COINCIDIR CON LA DE SU FAFSA DE LO 

CONTRARIO TENDRÁ PROBLEMAS PARA 

FIRMAR SU BECA. 

https://studentaid.ed.gov/sa/fafsa/filling-out/fsaid
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P a s o #3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

P a s o #4 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

P a s o #5 P a s o #6 
 

 
Seleccione y certifique que la 

Certifique que la información colocada es correcta. 

 
 
 

Usted recibirá un correo electrónico con su  
Código de seguridad.  El mismo servirá para corroborar su 

información. 

 
 

 
I M P O R T A N T E 

 
 Debes ANOTAR en un lugar seguro el credencial que creaste para ti y uno de tus padres.  

Recuerda que durante tus estudios universitarios lo necesitaras para tramitar tu beca. 
 

 Si tienes algún hermano en otra Institución utilizarán el mismo credencial creado para cualquiera de sus padres. 

Corrobore su información personal 
Es SUMAMENTE IMPORTANTE que coloque 
correctamente su fecha de nacimiento 
(mes / día/ año) y Seguro Social.  Deben 
coincidir con la información colocada en su 
Beca (FAFSA) 
 
Puede colocar su número de celular como 
método de recuperación en caso de que 
olvide su contraseña de acceso. 
 

Conteste las preguntas de 

seguridad que le requiere.   

Las preguntas de seguridad 3 y 4 

deben ser creadas por el estudiante 

(no es necesario colocar signo de?) 

RECUERDA ANOTAR LAS 

RESPUESTAS 
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Una vez acceda a fafsa.ed.gov deberá seleccionar una de las siguientes opciones: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Selecciona Soy el estudiante e ingrese su FSA ID  
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Si selecciona Soy el padre o la madre, el preparador o un estudiante de uno 
de los estados libres asociados (Micronesia, República de las Islas Marshall o 
Palaos). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nombre y apellido(s) 

 

Utilice el nombre legal del estudiante y no los apodos. En esta pantalla no 
debe incluir inicial o su segundo nombre.  El nombre del estudiante debe 
coincidir con el que se encuentra en su tarjeta de seguro social. 

 

Seguro Social del Estudiante 

Introduzca el número que se encuentra en la tarjeta del seguro social del 
estudiante; no le anote guiones. 

 

Fecha de Nacimiento del estudiante 

 

La fecha de nacimiento debe escribirse en el formato “mes/día/año “sin 
guiones.  Por ejemplo si su fecha de nacimiento es 9 de febrero de 2000 debe 
anotar 02092000. 

 
 
 



Preparado por:      Editado por: 
Odette A. Merced Rivera y Marcos De Jesús Rosado  Lariana Soto y Suheily Pastor    
Oficina de Asistencia Económica UPR Bayamón  Oficina de Asistencia Económica UPR Carolina 

Revisado: octubre 2019 

  9  

 
 

En esta sección debe seleccionar ACEPTAR. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

        

 

               

 

  

Cree un código de 4 dígitos que 

no se le olvide como llave de 

acceso a su FAFSA luego 

confirme en la parte de abajo 

Si usted completó la FAFSA 
anteriormente seleccione pasar 

datos existentes. 
   

Si es estudiante de nuevo 

ingreso seleccione EMPEZAR LA 

FAFSA 

 

1234 

1234 
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Revise atentamente cada respuesta, actualice cualquier dato que haya cambiado y   
conteste todas las preguntas.  
              Todas las preguntas tienen que ser contestadas. A continuación, les 

resaltamos las que más dudas crean.  

Es obligatorio que escoja la opción que indique su estado de 
Inmigración o ciudadanía. 

 
 

 

 

 

 

 

 

Si usted es ciudadano o (persona nacional) de EE.UU., elija Si, soy Ciudadano (o persona 

nacional) de EE.UU. 

Elija Extranjero con derecho, si usted pertenece a una de las siguientes categorías: 

● Residente permanente de EE.UU. con la tarjeta de residencia permanente (I-551) o 
residente permanente condicional. (I-551C);  

● Otro extranjero con derecho a participar, con constancia de su llegada o salida (I-94), 
expedida por el Departamento de Seguridad Interna, que indique cualquiera de las 
siguientes categorías: “Refugiado”, Asilo  otorgado”, Inmigrante cubano o haitiano”, 
portador de visa tipo T (T-1, T-2, T-3, etc.) o “Admitido a prueba”(o Parolee”) (tratándose 
de esta última categoría, la I-94 en constancia de que la persona fue admitida a prueba 
por una año como mínimo y de que aún no ha vencido la correspondiente situación 
inmigratoria). 

● Portador de un certificado o constancia valida de cumplimiento de requisitos, expedida 
por el Departamento de Salud y Servicios Humanos, que indique la clasificación “Victima 
del tráfico de seres humanos”. 

● Residente de la República de Palaos (PW), la República de las Islas Marshall (MH) o los 
Estados Federados de Micronesia (FM). 

● Indígena norteamericano nacido en Canadá al amparo del Tratado Jay. 
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Elija Ni ciudadano ni extranjero con derecho si se encuentra en EE.UU. al amparo de alguna de 

las siguientes tipos de visas: 

● Visa de estudiante (F1 O F2) 
● Visa de visitante por intercambio (J1 o J2). 
● Visa serie G (relativa a organizaciones internacionales) 
● Otras categorías de visa que no otorgan a su poseedor la clasificación como ciudadano de 

EE.UU. o extranjero con derecho a participar. 

 

****************IMPORTANTE*************** 
Es requisito que todo varón entre las edades de dieciocho (18) y veintiséis 

años esté inscrito en el Servicio Selectivo para poder recibir ayudas. Puede 

hacerlo en este encasillado de la solicitud o en https://www.sss.gov. 
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Al comenzar los estudios superiores en el curso académico  

¿Cuál será su situación en cuanto a su estado y modo de finalización de la escuela 

secundaria (grados 9 a 12)? 

Por lo general la contestación es: 

● Diploma de secundaria que significa que usted se graduó de escuela superior. 
 

Al comienzo del año académico. ¿Cuál será su nivel de estudio? (Pregrado se refiere 

a los estudios universitarios y de formación profesional o técnica). 

    

 

Al comienzo del año académico a que título o certificado conducirán sus estudios? 

Seleccione 1er título universitario de cuatro años. NO debe seleccionar 2o título 

universitario de cuatro años, pues se entiende que ya cuenta con un bachillerato. 

             

  

 Estudiante de Nuevo Ingreso  que no haya 

tenido estudios universitarios anteriores 

debe seleccionar 

1er año, sin estudios superiores anteriores 

 Estudiante ya matriculado debe 

seleccionar el año de estudio al que pasará 

(2, 3, 4 o 5 año de pregrado) 
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Esta pregunta se refiere a si  usted ya tiene un título universitario de cuatro años (bachelor’s 

degree) o lo tendrá en una fecha no posterior al 1 de julio del 2021, elija, Sí. Si ya ha obtenido en 

el extranjero un grado equivalente al título universitario de cuatro años (Bachillerato) o lo tendrá  

en una fecha no posterior al 1 de julio de 2021 elija Sí.  Si usted no tiene un título universitario de 

cuatro años ni lo tendrá en una fecha posterior al 1 de julio de 2020 elija No. 

 

 

 

 

 

En la siguiente pregunta debe responder si ha recibido beca en años anteriores. 

 

 

 

 

 

 

 

Coloque el nombre de su escuela superior, presione siguiente. 

 

  



Preparado por:      Editado por: 
Odette A. Merced Rivera y Marcos De Jesús Rosado  Lariana Soto y Suheily Pastor    
Oficina de Asistencia Económica UPR Bayamón  Oficina de Asistencia Económica UPR Carolina 

Revisado: octubre 2019 

  14  

Código federal de la institución universitaria a la que interesa asistir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione la opción código federal y coloque el código de UPR Bayamón.  El 

código federal siempre consta de 6 caracteres.  Los códigos de los recintos del 

Sistema UPR son: 

Aguadilla  012123   Humacao  003943 

Arecibo  007228   Mayagüez  003944  

Bayamón   010975   Ponce            009652  

Carolina  030160   Rio Piedras            007108 

Cayey             007206   Utuado            010922 

Ciencias Méd. 003945 

030160 
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Anote el código de la Universidad y oprima buscar. 

     

  

 

   Seleccione el recuadro y oprima siguiente. 

 

Conteste todas las preguntas y Oprima Siguiente. 
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Esta pantalla le explica su situación de dependencia.  Seleccione la opción Voy a 

presentar información de los padres si usted es estudiante dependiente. Oprima 

Siguiente. 
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Revise atentamente cada respuesta, actualice cualquier dato que haya cambiado y 
conteste las demás preguntas.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Esta pregunta corresponde a cuantas 
personas en el hogar comenzarán o 
continuarán estudios UNIVERSITARIOS 
durante el año académico. 
 

No se incluyen los padres que estén 
cursando estudios universitarios. 

Añadir integrantes de la familia 
aparte de sus padres y el 
estudiante. Ej hermanos que 
vivan bajo el mismo techo. 

Coloque la primera letra del 
nombre. Ej: Ricardo 

R 

Formato de fecha de nacimiento 
MES/DÍA/AÑO 
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DURANTE ESTE AÑO PARA COMPLETAR SU BECA NECESITARÁ LAS PLANILLAS DEL 

AÑO CONTRIBUTIVO 2019. 

Si sus padres radicaron planillas seleccione: 

 √    Ya está preparada. 

 

  Si sus padres NO radicarán 
planillas seleccionar  

√  No se va a presentar 

 

2016 
2016 

Si sus padres presentaron 
planillas para el año 2019 
debe seleccionar SI. 

Seleccione el estado civil 
colocado en la planilla sobre 
ingresos 2019. 
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Ingreso Bruto Ajustado. 
Se encuentra en la Planilla    Forma Única  Página 2, Encasillado 1, Línea 5.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Padres que rindan el 

cómputo opcional (CO) o 

radiquen planillas 

individuales se coloca la 

suma del ingreso bruto 

ajustado  

Padres solteros, 

separados o 

divorciados deben 

colocar nuevamente la 

cantidad de ingreso 

bruto ajustado. 
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En los ingresos de trabajo de los padres CASADOS deberá considerar los siguientes 

encasillados de la planilla y adjudicarlos en la FAFSA en el encasillado del padre que 

corresponda: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coloque la suma de 

las cantidades 

individuales de 

ingreso bruto 

ajustado de los 

padres. 

Coloque las 

cantidades 

individuales de 

ingreso bruto 

ajustado de los 

padres. 
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Padres que rindan 

el cómputo 

opcional o 

radiquen planillas 

individuales se 

coloca la suma de 

la responsabilidad 

contributiva de 

ambos padres 

Si sus padres NO radicaron planillas para este año debe colocar el ingreso 

recibido por concepto de trabajo, si alguno y continuar con los siguientes 

pasos. 

De no haber recibido ningún ingreso debe colocar 0. 
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En esta sección se seleccionará, las partidas de los ingresos por pensión que se 

reciban en el hogar. El sistema le proveerá un encasillado para que anote la cantidad 

anual. No anote centavos.  

Por ejemplo: Si en el hogar se recibe pensión alimenticia mensual por la 

cantidad de $300.00 el cálculo debe ser: 

$300 x 12= $3200 

Nota: De recibir Pensión Alimentaria se trabaja con la cantidad total de la 

pensión independientemente si es para el solicitante o los hermanos del solicitante.  
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Si el estudiante devengó ingresos por trabajo pero no radicará planilla anote la 

cantidad anual. Si radicará planillas haga referencia a la información de las planillas 

en la sección anterior. Si no trabajó coloque 0. 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si el estudiante obtuvo 

ingresos o bienes durante el 

año contributivo 2019 

seleccione NO y coloque las 

cantidades recibidas, de lo 

contrario seleccione SI. 

En esta pregunta seleccione 

NO. 
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Aquí se le presentará un 

resumen de toda la 

información colocada, 

revísela y presione 

siguiente. 
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Lea  

  

 

Presione los botones                                           y    

 

Coloque su FSA ID para firmar su FAFSA, luego coloque el de uno de sus padres. 

 

 

 

 

 

FIRMAS ELECTRÓNICAS 

FSA ID 

En esta sección colocará el 
“username” y “password” creado 
para firmar electrónicamente su 
FAFSA.  Recuerde que usted tendrá 
uno para usted con su correo 
electrónico y uno de sus padres 
tendrá uno aparte (correos 
electrónicos distintos). 
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El sistema le mostrará la confirmación de que la FAFSA fue sometida.  Esto garantiza 

que la solicitud fue sometida, no que fue procesada.  

 

  

Luego de colocar los FSA ID, 

presione. 
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¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡IMPORTANTE!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!! 

Cuando la FAFSA no puede ser procesada le muestra un mensaje en el rectángulo gris que indica 

la razón. Debe corregirla y volver a verificar que se haya procesado. 
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FAFSA seleccionada para verificación 

Si su solicitud fue seleccionada para verificación lo podrá identificar pues en la parte superior 

derecha del SAR (Student Aid Report) al lado del Aporte familiar previsto (EFC) tendrá un 

asterisco (*).  La verificación es el proceso por el cual se corroboran algunos  datos que se  

informaron en la FAFSA. Se requiere la entrega de documentos que sustentan la información 

suministrada en la FAFSA. El proceso de verificación se realizará en todas las solicitudes 

seleccionadas por el  Sistema Central de Procesamiento (CPS) y por la Institución.  

Finalizado el proceso con la FAFSA, debe estar pendiente al correo institucional pues a éste es 

que se envía toda la información de Asistencia Económica. Como se les ha ido informando en 

comunicaciones previas, el nuevo programa conocido como NEXT le permitirá al estudiante 

acceder al  récord académico, realizar la matrícula, verificar el status de la  solicitud de asistencia 

económica, los documentos a entregar y la notificación de su cita. Para hacer esto, es necesario 

que el estudiante acceda al portal con la información del correo electrónico institucional.   

Cuando el portal esté disponible la Institución lo anunciará. La dirección del portal será 

https://portal.upr.edu/uprca. A continuación mostramos como se accede al portal y lo que 

debes verificar al tercer día de haber procesado la FAFSA:  
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INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A 
 

portal.upr.edu 
Paso #1 

Coloque su correo electrónico Institucional y 
contraseña. 

 

 Paso #2 
Seleccione la opción 
MY FINANCIAL AID 

Paso #3 
Seleccione 

VIEW STATUS 

 

Ejemplo de una beca NO seleccionada para 
verificación.  Significa que NO tendrá que entregar 

documentos. 

Ejemplo de beca seleccionada para verificación.  El portal 
le proveerá la información relacionada a su cita 

(fecha, hora y oficial de Asistencia 
Económica y los documentos a traer). 
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D o c u m e n t o s  r e q u e r i d o s  p a r a  v e r i f i c a c i ó n  
 

Documentos requeridos (Becas con EFC*) Según le apliquen 

 Verification Worksheet (Hoja Institucional de Verificación) 2021-2022, completada y firmada 
por el estudiante y uno de sus padres.  **Se obtiene en portal.upr.edu/uprca*** 

 
 
 Copia de la Planilla de Contribuciones sobre Ingresos 2019, con comprobantes de retención 

(W-2) y todos sus anejos, debidamente firmada y ponchada por el Departamento de 
Hacienda, o copia de la radicada electrónicamente.  Si ambos padres rinden planilla, deben 
traer ambas. 

 Modelo SC 2781 y SC 6088 (Dpto. Hacienda) para los padres que no rinden planilla. 

 Copia de otros ingresos, si aplica. Ejemplo: PAN, Veteranos, Desempleos. 

 En caso de padres divorciados, copia de la Sentencia de Divorcio con las estipulaciones y 
Certificación de ASUME. 

 Otros documentos, si aplica.   
 
 
 
 
 



Preparado por:      Editado por: 
Odette A. Merced Rivera y Marcos De Jesús Rosado  Lariana Soto y Suheily Pastor    
Oficina de Asistencia Económica UPR Bayamón  Oficina de Asistencia Económica UPR Carolina 

Revisado: octubre 2019 

  31  

 
 
 

Cualquier información puede comunicarse con la oficina de 
Asistencia Económica de la Institución: 

 
UPR- Carolina 787-257-0000 

 
Extensiones 
3353 Rafael Ruiz, Director 

                          4508 Charlin Carrasquillo, Secretaria 
                      3351 Suheily Pastor, Oficial 
                           3555 Yechian Rohena, Oficial 
    3350 Doris Vázquez, Oficial 

4953 Lariana Soto, Oficial 
 

asistencia-economica.carolina@upr.edu 
http://www.uprc.edu/asistencia-economica 
3to piso Edificio de Administrativo 

 
 
 

OTROS RECINTOS 
 

UPR Aguadilla  787-890-2681 

UPR Arecibo  787-815-0000 

UPR Bayamón 787-993-0000 

UPR Cayey 787-738-2161 

UPR Ciencias Médicas 787-758-2525 

UPR Humacao 787-850-0000 

UPR Mayagüez 787-832-4040 

UPR Ponce 787-844-8181 

UPR Rio Piedras 787-764-0000 

UPR Utuado 787-894-2828 
 

http://www.uprc.edu/asistencia-economica

