Universidad de Puerto Rico en Carolina
Departamento de Sistemas de Oficina

Curriculo Bachillerato

Revision Curricular Efectiva SEPT 2019

PRIMER ANO TOTAL DE CREDITOS 13!
Primer Cuatrimestre Crs | Segundo Cuatrimestre Crs | Tercer Cuatrimestre Crs
INGL 3101 6 Inglés Basico 1* INGL 3102 Inglés Basico lI* L . ,
INGL3103  Inglés Intermedio I* 3 | INGL3103  Inglés Intermedio 11+ S b S AR TN L e 2 T LU
ESPA 3101  Espafiol Bisico | 3 | ESPA3102  Espafiol Bisico I 3 | COEM 3001 Comunicacidn Empresarial 3
Cultura Occidental I y 11 Cultura Occidental Iy TV . Historia de Puerto Rico
HUMA 3111 (Compendio) 3 | HUMA 3112 (Compendio) 3 | HIST 3245 (Compendio) 3
" . S Técnicas para Redactar y
SOFI 3004  Lwoduccional Procesamientoy 5 | gopy3)ys  Téonicas paratomarnowascon 5 | goei3yy6 Transcribir Documentos 4
Diseiio de Documentos Abreviaturas y Signos :
Comerciales
: Procesamiento y Disefio de Procesamiento y Disefio de
2 27
SOFI1 3017 Relaciones Interpersonales 3 | SOF1312] Documentos Comerciales | 3 | SOF13122 Documentos Comerciales 11 3
TOTAL 15 TOTAL 15 TOTAL 16
* Se ubicard al estudiante de acuerdo con los resultados obtenidos en la prueba de aprovechamiento de PAA (College Board)
SEGUNDQ ANO
Primer Cuatrimestre Crs Segundo Cuatrimestre Crs | Tercer Coatrimestre Crs
INCO 3006 Comunicacion ComercialInglés 3 | sy 313)  Ciiencias Sociales | 3 | 1503122 Ciencias Sociales II 3
Seminario de Redaccidn en . T . N S
- e CIBI 3001 6  Ciencias Biologicas 6 CIB13002 0 Ciencias Biologicas o
COEM 3006 Espafiol y Analisis de 3 | CIFI300t  Ciencias fisicas 3 [ ciFt3002 Ciencias Fisicas 3
Documentos Empresariales
A L Integrmcion Programas para
SOFi33ss  frocedimienios Administativs 5 | 5opr4005  Procesamicnio Elecironico de 4 | SOFI4030  Disefio de Publicaciones 3
Informacion
Procesamiento de Informacian Administracion de Documentos e .. .
% el i .
SOF1 3240* Hoja de Cilculo y Grificas 3 | SOFI 3230 y Bases de Datos 3 | SOFI4038 Administracion de Oficina 3
Procedimientos Elementales de Electiva Dirigida SOFLI (o curse
LR Contabilidad 3 el 2.0, el Enfusis en Faeturacian Miéd.) 3
TOTAL 15 TOTAL 13 TOTAL 15
TERCER ANO
Primer Cuatrimestre Crs Segundo Cuatrimestre Crs | Tercer Cuatrimestre Crs
SOF13505  Eticay Desamollo Profesional 3 | SOF14505 ;r:‘;:‘l'c“l‘f de Adiestmmicnto en 3| oK1 4985 Intemado de Prictica y Seminario 5
Produccién de Documentos Electiva Dirigida SOF1 111
SOF14037 A 4 | SOFI XXXX (0 curso del Enfusis en 3 XXXX  Electiva Libee I 3
vanzada .
Facturacion Medica)
Electiva Dirigida SOF [ Fundamentos Basicos de
SOFIXXXX (4 curso del Enfusts en 3 | ADMI3676  [oreOmE cos L 3 XXXX  Electiva Libre IV 3
BT e Finanzas, Economia y Mercadeo —
Facturocion Médica)
MATE 3001  Matemitica Bésica 3 | INco4prs  \nelés Conversacional 3
Avanzado
xxxx ~ ElectivaLibre (o curso dot. 3 XXXX  Electiva Libre Il 3
Fufasis en Factwracion Mcdica) S
TOTAL 16 TOTAL 15 TOTAL 11
Para extidiames gque descen v anotagion en of expediente
ELECTIVAS DIRIGIDAS SOFI Crs acwdémic, tEisis en Facturacion Medica - 12 eréditos)
Mangjo de Teclado para Uso Evaluacion y Seleccion Principios de Terminologia
SOF1 3007 Personal 3 |SOFI4305 Programas y Equipo 3 | SOF13415 Médica 3
Procesamiento de texto con N Codificacion de Diagnésticos y
)
SOF13245 Microsoft Word® 3 |SOF14999 Investigacion Subgraduada 4 | SOFI3416 Procedimientos 3
. : Facturacién Médica Manual y
SOFI3250  Fresentaciones cfectivas con 3 SOF13417  Electronica con Procedimientos 3
Microsoft Power Poimt® I
de Auditoria
- 3 Procedimientos Administrativos
SOF14036 Procedimientos Oficina Legal 4 SOF13419 en la Oficina Médica 3

Curriculo propuesio con drea de énfasis




