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POLITICA INSTITUCIONAL PARA EL DESARROLLO DE LA INVESTIGACION,
LA CREACION ARTISTICA Y EL SERVICIO COMUNITARIO!

INTRODUCCION

El objetivo principal de la Politica Institucional para el Desarrollo de la Investigacion, la
Creacion Artistica y el Servicio Comunitario de la Universidad de Puerto Rico en Carolina
(UPRCA) es promover la investigacion, la creacion artistica y el servicio comunitario en todas
las areas académicas, y fomentar la inclusién de los estudiantes en estas experiencias de
aprendizaje. Esta politica establece los parametros, las prioridades y las disposiciones de
presupuesto y formato que el/la Decano(a) Académico(a) y el Comité de Investigacion y
Creacién Académica (CICA) utilizaran para adjudicar y administrar fondos para la
investigacion, la creacidn artistica y el servicio comunitario a la luz de los mejores intereses
institucionales.

DISPOSICIONES GENERALES
[.  DEFINICIONES

Al evaluar propuestas para la obtencidn de fondos, el Decanato de Asuntos Académicos y el
CICA partiran de las definiciones indicadas a continuacion:

A. INVESTIGACION: La investigacién se define como originar, llevar a cabo o colaborar
en el estudio cuidadoso y sistematico de un problema, asunto o tema, con el propésito
de aportar al acervo del conocimiento humano o corroborar los resultados de otras
investigaciones. Todo trabajo de investigacion supone una divulgaciéon de los
resultados.

B. CREACION ARTISTICA: La creaciéon artistica se refiere al desarrollo de obras
originales en las artes plasticas, el teatro, la danza, la literatura, la musica, el cine y el
arte en medios electrénicos, entre otras expresiones artisticas. En su expresion
convergen el conocimiento teorico, el dominio de técnicas y destrezas especializadas
y la expresion particular de los valores estéticos. Todo trabajo de creacidn artistica
supone una divulgacién de las obras.

C. SERVICIO COMUNITARIO: El servicio comunitario en el contexto educativo es un
servicio solidario desarrollado y protagonizado por estudiantes, destinado a atender
necesidades reales y sentidas por la comunidad a servir. Las actividades y servicios
son planificadas institucionalmente en forma integrada con el disefio curricular, en
funcién del aprendizaje de los estudiantes. Promueve acciones dirigidas a mejorar el
bienestar de las comunidades, partiendo de la premisa de que son las comunidades
las que guiaran los procesos para la consecucion de sus éptimos niveles de bienestar

1Esta Politica Institucional ha tomado contenido de la Politica de la Universidad de Puerto Rico en Cayey.



social y el mejoramiento colectivo de sus condiciones de vida. Todo proyecto de
servicio comunitario supone una divulgacion de resultados.
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II. FONDOS, CONVOCATORIAS Y ELIGIBILIDAD

A. El Decanato de Asuntos Académicos, a través del Centro de Investigacion
Multidisciplinaria (CIMU), podra otorgar anualmente un presupuesto para fondos
hasta el maximo de la partida presupuestada a dichos efectos para realizar proyectos
de investigacion, creacion artistica o servicio comunitario.

B. En el caso de la UPRCA en los tres (3) cuatrimestres habra la partida presupuestada
destinada para compensaciones a los profesores que presenten los proyectos que
resulten debidamente aprobados. La compensacion sera de un maximo de nueve (9)
créditos por afio académico.

ZVer Anejo 1 para apreciar en letra mayor el Organigrama.



Un investigador que tome compensacion del CICA en el primer y segundo
cuatrimestre, su carga total no debe exeder los 18 créditos, y no mas de 15 créditos
en el tercer cuatrimestre.

. Las compensaciones académicas de los fondos seran de tres (3) créditos en tres
cuatrimestres. En casos especiales hasta seis (6) créditos, en un cuatrimestre con
previa recomendaciéon del Comité de Investigaciéon y Creacion Académica (CICA) y
aprobacién del/la Decano(a) de Asuntos Académicos.

Las compensaciones podran utilizarse como descargas académicas para completar el
programa de un profesor, previamente autorizada por el/la Decano(a) de Asuntos
Académicos.

El investigador puede tener descargas y /o compensaciones de otros Fondos Externos
y de otras actividades que realice para la institucién o para el sistema UPR.

Los fondos estaran sujetos a las normas vigentes de la Universidad de Puerto Rico y
seran asignados segun su disponibilidad.

. El Decanato de Asuntos Académicos publicara una convocatoria para recibir
propuestas de investigacion, creacion artistica o servicio comunitario. Cada afo el
calendario académico incluira las fechas para publicacién de convocatoria, la
radicacién de propuestas y la aprobacion de estas. De haber los fondos disponibles, la
convocatoria se publicara en el segundo cuatrimestre. La fecha limite para radicar
propuestas serd el segundo viernes del tercer cuatrimestre. La aprobacién de
propuestas se informara en o antes del 30 de junio.

Podra(n) participar en dicha convocatoria los siguientes:

1. elpersonal docente regular a tiempo completo de la UPRCA, con nombramiento
permanente o probatorio;

2. el personal docente no regular a tiempo completo de la UPRCA, siempre que
lleve al menos un afio de servicio a tiempo completo con evaluacién de pares
satisfactoria. Su proyecto debe tener fecha de culminaciéon dentro del término
de contratacién vigente al someter su propuesta o durante el término
inmediatamente posterior, sujeto a que se le extienda nuevo contrato. La
adjudicacion de fondos para un periodo de contratacion posterior al vigente no
constituye en modo alguno una garantia institucional de recontratacién. En el
caso de personal docente no regular, se requerira a los proponentes la entrega
del Informe final de proyecto subvencionado por CICA al menos un mes antes de
concluir el término de contratacién durante el cual se lleve a cabo el proyecto.

3. Las propuestas pueden incluir co-proponentes afiliados a otras instituciones
universitarias o agencias afines locales e internacionales.
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4. Se podra someter mas de una propuesta por un docente o grupo de docentes en
un mismo afio académico.

Los proyectos de investigacion, creacion artistica y servicio comunitario tendran una
duraciéon maxima de un afio académico. Si al término del afio académico el mismo no
ha finalizado y ain queda disponibilidad de fondos; el proponente, le solicitara al CICA
una extensién de tiempo, con las debidas justificaciones, para que se le permita
obligar las partidas presupuestarias por un cuatrimestre adicional, siguiendo la
reglamentacion financiera vigente. Si el investigador deseara solicitar una extension
del proyecto, estara obligado a someter una propuesta de continuacién que estara
sujeta a la determinacién del CICA. El hecho de sefialar en la propuesta que un
proyecto durard mas de un ano no implica que la subvencién econémica se otorgara
automaticamente por el periodo solicitado. Se recomienda que, de continuar
cualquier proyecto de investigacidn, este sea subvencionado mayormente mediante
solicitud de fondos externos.

REQUISITOS DE LAS PROPUESTAS

. Formato. Cada propuesta debera seguir las especificaciones de formato y contenido

detalladas en la seccion VIII (y sus anejos) de estas politicas.

. No seran cosideradas para subvencion propuestas en los siguientes casos:

1. Sifueron sometidas después de la fecha limite establecida en la convocatoria.

2. Siincumplen parcial o totalmente con el formato requerido en la seccién VIII (y
sus anejos) de estas politicas.

3. Si carecen de la portada requerida (Anejo 1) y de la hoja de cotejo que aplique,
debidamente cumplimentada y firmada por el (ver Anejos 2-4).

4. Sialguno(s) de sus proponentes habia(n) incumplido parcial o totalmente con
la entrega del informe final requerido en proyectos auspiciados previamente
por fondos CICA. (ver Anejo 11).

Fondos previos para el mismo proyecto: Si el proponente ha recibido fondos CICA
tres veces y estd solicitando una cuarta vez para el mismo proyecto, es requisito
indispensable gestionar (y evidenciar) la busqueda de fondos externos para la
propuesta actual. La evidencia consistira en la solicitud sometida a la agencia externa
y el estatus de la solicitud.

. Institutional Review Board (IRB) para UPRCA, mejor conocido como Comité

Institucional para la Proteccion de los Sujetos Humanos en la Investigacion
(CIPSHI-CA): Toda propuesta que incluya investigacion con sujetos humanos o seres
vivos debera contar con el visto bueno del CIPSHI, que determinara si se aprueba o



esta exenta de evaluacion por parte de dicho Comité. Algunas propuestas de creacion
artistica o servicio comunitario podrian contener componentes de investigacién con
sujetos humanos o seres vivos, en cuyo caso, el proponente debera ceiirse a la
normativa institucional vigente relacionada con el CIPSHI. El proponente incluira en
su propuesta evidencia de la decisién del CIPSHI o, de no haberla recibido auin, de que
su propuesta esta sometida, segin se requiere en la seccion VIII de estas guias.
Mientras esté pendiente la evaluacion del CIPSHI, las propuestas seran consideradas
por el CICA, pero no podran desembolsarse los fondos ni iniciarse la investigacion
propuesta hasta tanto cuenten con la aprobaciéon o exencion del CIPSHI.

E. Renglones presupuestarios. Podran solicitarse fondos CICA para los siguientes fines:

1. Compra de materiales, equipo, programados, costos de envio o publicacion y
otros gastos similares necesarios para la realizacién del proyecto.

a.

Los proponentes deben considerar y estimar los costos de envio de
materiales (shipping & handling) y de impuestos sobre la venta (si
aplican), al momento de preparar sus presupuestos, a menos que
estén dispuestos a sufragarlos personalmente. No se aceptaran
modificaciones presupuestarias para incluir estas partidas luego de
adjudicados los fondos.

Los materiales o equipos adquiridos con fondos CICA se consumiran
en la ejecucion del proyecto. El proponente puede mantener custodia
del equipo durante la vida de este, pero debera hacer un descargue
de la propiedad cuando finalice su uso o la vida util del equipo.

El proponente podrad retener todo equipo adquirido durante la
propuesta para uso académico y de investigacién por la vida util de la
propiedad si permanece en la UPRCA, pero debera hacer un
descargue de responsabilidad una vez deje de usar el equipo o el
equipo llegue a vida util.

Si el proponente deja de pertenecer a la instituciéon debe hacer un
descargue de responsabilidad de toda propiedad que haya adquirido
durante la propuesta.

Toda compra de equipo se acogera bajo el reglamento de compras de
la institucién. Siempre velando por el interés y el propoésito del
investigador.

2. Pago de incentivos a participantes en la investigacidn, creacién artitica o
servicio comunitario.

3. Reclutamiento de personal de apoyo profesional o de asistentes de
investigacién, en caso de que estos servicios no estén disponibles en la
Institucion o, de estarlos, no sean idoneos. El proponente debera incluir en su



presupuesto la paga solicitada y las horas de trabajo proyectadas. Se deberan
incluir como parte del presupuesto aquellas partidas necesarias para cubrir los
beneficios marginales minimos del personal reclutado. Se les recuerda a los
proponentes que la Institucién cuenta con recursos internos de apoyo
profesional y reclutamiento de estudiantes como asistentes de investigacién a
través de los programas de estudio y trabajo o jornal, por lo que la seleccion de
este personal es responsabilidad exclusiva del proponente.

Gastos de viajes, investigacién, exposicion, presentacion, produccidn,
postproduccién o divulgacion de obras plasticas, filmicas, dramaticas,
musicales, literarias o académicas. En todo caso, debera justificarse la
indispensabilidad del gasto para la realizaciéon del proyecto, alineando las
partidas solicitadas con los objetivos de las propuestas. Excepto en el caso de
viajes, la solicitud de fondos en este renglén debe acompanarse de al menos una
(1) cotizacién por cada partida de potenciales proveedores de los bienes o
servicios que apliquen. Los proponentes no podran tener intereses econémicos
o participacién comercial de indole alguna (excepto el pago de regalias por
derechos de autor) con dichos proveedores al momento de someter la
propuesta, ni durante la vigencia del proyecto, ni en los dos (2) afios posteriores
a su culminacién. Para corroborar estos y otros posibles datos, los Comités de
evaluacion y el Decanato de Asuntos Académicos se reservan el derecho de
requerirle al proponente copia de los certificados de incorporaciéon (o
equivalente) de los proveedores que coticen, en cualquier fase de la evaluacion
de la propuesta o después de otorgada una subvencion.

En el caso de gastos de viajes, el proponente sometera estimados de costos de
boletos aéreos, transportacion, alojamientos y otros, segin aplique(n), de entre
los que pueden obtenerse ordinariamente en la red. Se podran incluir los gastos
de viajes de los ayudantes de investigaciéon académicas a docentes no regulares
sillevan al menos dos (2) afios de servicio a tiempo completo en la UPRCA, con
evaluaciones de pares satisfactorias, al momento de radicar la propuesta. Las
descargas podran ser concedidas por un cuatrimestre o por un aflo académico.
La carga maxima de un investigador con fondos CICA no debe exceder los
dieciocho créditos (18) en los cuatrimestres Ay By en el cuatrimestre C no debe
exceder quince créditos (15). El investigador debera incluir en su desglose
presupuestario el costo estimado de dicha compensacién. Se hace constar que
el CICA emitira recomendaciones cuya adjudicacion final sera tomada por el/la
Director(a) o el/la Rector(a) quien tomara las decisiones basadas en el interés
institucional y las situaciones presupuestarias que involucren salarios y
némina.

Otros gastos no contemplados en estas guias, siempre que se justifique su
relacién con la propuesta, estén alineados explicitamente con sus objetivos y
resulten razonables y legalmente viables a la luz de los criterios de evaluacién
y la normativa institucional.



IV.

COMITES DE EVALUACION: CONSTITUCION, DEBERES Y PRERROGATIVAS

. El Comité de Investigacion y Creacion Académica (CICA) junto al Comité Institucional

para la Proteccion de los Sujetos Humanos en la Investigaciéon (CIPSHI) estan
adscritos al CIMU (ver organigrama pagina 4).

. E1 CICA estara compuesto por no menos de cuatro (4) y no mas de seis profesores (6)

profesores designados por el/la Rector(a). Los profesores seran seleccionados entre
las disciplinas de las artes, las ciencias y la tecnologia. El/la presidente del CICA sera
responsable de citar a reuniones periddicas y de asignar el trabajo a realizarse
durante ese afio académico. Las funciones del CICA seran:

1. Promover la investigacion, la creacion artistica y el servicio comunitario en la
UPRCA.

2. Facilitar el atraer Fondos Externos para Investigacién, Creacion y Servicios
Comunitario en la UPRCA.

3. Mantener informada a la facultad sobre la Politica Institucional de
Investigacion, Creacién Artistica y Servicio Comunitario.

4. Promover la “participacién” de la facultad en actividades y eventos académicos
y extramural que promueven la divulgacion de las investigaciones de la UPRCA,
el Congreso Anual del CICA de la UPRCA. Colaborar en la logistica y
presentacion del Congreso.

5. Orientar a los facultativos en la preparacion de sus propuestas de investigacion
y en el cumplimiento de los requerimientos que establece la Politica
Institucional de Investigacidn, Creacion Artistica y Servicio Comunitario.

6. Asesorar(a) al/la Rector(a) y al/la Decano(a) de Asuntos Académicos de la
UPRCA en la adquisicién de los recursos para el desarrollo de la investigacion,
la otorgacién de las compensaciones o descargas académicas para
Investigacion.

7. Evaluar las propuestas. El/la presidente del CICA prepara un informe completo
de la evaluacion de las propuestas, con las debidas recomendaciones y lo
someterd al/la Decano(a) de UPRCA para la accién pertinente.

B. Deberes y procedimiento de evaluacion. El CICA evaluara la(s) propuesta(s) que

se le asignen, siguiendo para ello la(s) rubrica(s) de evaluacién para propuestas de
investigacion, creacidn artistica o servicio comunitario incluidas en estas guias
(anejos 8,9 y 10). Cada miembro del CICA llenara la rabrica por separado. Como
cuerpo, el CICA luego deliberard y promediara las puntuaciones, para preparar una
rubrica final por cada propuesta, en la que se registrara la puntuacién y deliberacién



final. Las rabricas finales con los promedios de evaluacién del CICA se conservaran
para ser sometidas al Decanato de Asuntos Académicos como evidencia, al finalizar
los procesos de evaluacion.

C. Prerrogativas de los Comités.

1.

En caso de que el CICA considere necesaria(s) una o mas evaluaciones
externas(s) adicionales para emitir su juicio sobre determinada propuesta de
investigacion, creacién artistica o servicio comunitario, podra solicitar al
proponente, por conducto del/de la Presidente (a), que someta antes de
determinada fecha una lista de por lo menos tres (3) evaluadores externos de
Puerto Rico o del exterior ampliamente capacitados para tales funciones. El
CICA podra solicitar por si mismo el insumo de estos u otros evaluadores
externos reputados en la materia, a su eleccién, quienes deberan utilizar las
rubricas incluidas como Anejos 8-10 en estas guias, segiin apliquen.

En caso de que el Comité Evaluador considere necesario, podra solicitarle al
proponente informacién o documentacién suplementaria para completar su
evaluacion, serd el/la Director(a), quien establecerd y comunicara al
proponente la fecha limite que tiene para producirla.

D. Prioridades generales para adjudicar. Aunque todas las propuestas se
considerardn en sus méritos, las rubricas que utilizaran los Comités de evaluacion
estan disefladas para conferir prioridad a aquellos proyectos de investigacion,
creacion artistica o servicio comunitario que:

1.

2.

tengan pertinencia con la Mision, Visién y Metas de la UPRCA;

incluyan la participaciéon de estudiantes bajo la direccion de docentes,
capacitdndolos a través de la experiencia en la investigacion, innovacion y
creacion;

tengan el potencial de aportar a la discusién o solucién de los problemas del
ambiente social o natural de la comunidad, el pais o el mundo, incluyendo la
formulacién de politicas publicas, planes de desarrollo sustentable, acervo
cultural o programas de servicio para las comunidades;

incluyan la diseminacién de resultados entre sus objetivos, pues toda
investigacion, innovacion, creacién artistica o proyecto de servicio comunitario
debera culminar en una publicacién indexada y arbitrada o en un proyecto de
divulgacion en el medio mas adecuado a su naturaleza;

promuevan la obtencién de otras ayudas o fondos externos;

por su naturaleza, enfrenten dificultad para obtener fondos de otras fuentes,
aun siendo meritorios;

10



7. sean viables en el tiempo propuesto y cuenten con la infraestructura necesaria
para llevarse a cabo.

E. Reunion en pleno del CICA con el/la Decano(a) para las recomendaciones
finales al Rector.

1. Una vez concluido el plazo para la evaluacién de propuestas por parte de los
miembros del CICA, el (la) Director(a) los convocara a reunién en pleno para
recibir sus recomendaciones y discutir la adjudicacién de los fondos
disponibles. En dicha reunion:

a.

b.

Se preparara un escalafén de las propuestas que seran auspiciadas.

La puntuacién minima para que una propuesta sea incluida en el
escalafén sera 70 %.

Se procurara distribuir los fondos entre las tres categorias de
propuestas, sujeto a la cantidad de propuestas recibidas en cada
categoria, la prelacion de puntuaciones recibidas, la disponibilidad de
fondos y las prioridades institucionales.

Se levantara un acta en la que se incluird el resultado de las
deliberaciones, el escalafén de las propuestas que serdn auspiciadas
y cualesquiera recomendaciones adicionales que hayan surgido de la
deliberacion.

Se incluiran como anejos del acta las rubricas finales de evaluacion
que haya entregado cada Miembro del CICA.

2. El CICA en pleno podra recomendar al/a la Decano(a) de Asuntos
Académicos (y asi se hara constar en el acta de la reunion) cualesquiera de
las siguientes acciones sobre la adjudicacién de propuestas, quien a su vez
notificara los resultados por escrito a los proponentes:

a.

b.

que se aprueben tal y como fueron sometidas;

que se aprueben condicionalmente, en el caso de proyectos
meritorios cuyas propuestas cumplan con todos los requisitos pero
requieran una revisién o suplementacion minima; en estos casos,
el/laDecano(a) de Asuntos Académicos determinara y notificara alos
proponentes la fecha limite que tendran para completar las
condiciones requeridas por el Comité Evaluador y cumplir con las
condiciones de su aprobacion, notificandoles que, de no cumplir con
dicho término, la adjudicacién puede ser retirada;

que se aprueben con fondos de menor cuantia o de distinta
distribucién a los solicitados; en estos casos, se explicard en qué

11
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VIL

partidas del presupuesto se recomiendan recortes o redistribucién,
para que el/la Decano(a) de Asuntos Académicos evalue, adjudique y
notifique al proponente lo que corresponda;

d. que se denieguen. En estos casos, se acompafiara la denegacion con la
rubrica final del CICA proveyéndole un insumo adicional sobre los
fundamentos de la decisiéon y aquellas recomendaciones especificas
que sean pertinentes, pues se procurara que se trate de un proceso
formativo con miras a que la propuesta pueda ser resometida en una
ocasién futura.

DELIBERACION FINAL, NOTIFICACION Y APELACION DE LOS RESULTADOS DE LA
EVALUACION

. El/la Decano(a) de Asuntos Académicos evaluara el escalafén y las recomendaciones

que surjan de la reuniéon de deliberacién con los miembros del CICA en pleno y
notificara por escrito su decisién final sobre la adjudicacién o denegacién de fondos
a los proponentes en un término no mayor de quince (15) dias laborables a partir de
la fecha de dicha reunioén. En los casos de denegacion, se seguira este mismo proceso.

. El proponente puede solicitar una reconsideracion de la denegacion de la propuesta

al/la Decano(a) de Asuntos Académicos por escrito 10 (diez) dias laborables después
de recibir la notificacién donde argumentara en profundidad las razones por las que
solicita reconsideracion.

DESEMBOLSO Y MANE]JO DE FONDOS

. Luego de aprobadas las propuestas y asignados los fondos, el desembolso de los

dineros se hara a través de los mecanismos administrativos ya establecidos para ello
en la UPRCA.

. El proponente podra utilizar los fondos solo para el desarrollo de la investigacidn,

creacion artistica o servicio comunitario descrito(a) especificamente en la propuesta
y segun el presupuesto aprobado. De requerir un cambio en las partidas (de un
renglon a otro), debera solicitar autorizacién al/ a la Director(a). No se fomenta la
solicitud de cambios presupuestarios.

INFORME FINAL, DERECHOS DE AUTOR Y OTROS REQUISITOS POST-AUSPICIO

. Todo proponente acepta de antemano las siguientes cldusulas y condiciones, en caso

de serle otorgada una subvencion:

12



Dentro de un periodo de treinta (30) dias naturales de haberse iniciado el
cuatrimestre académico subsiguiente a la culminacion del proyecto
subvencionado por fondos CICA, el proponente rendira un informe final al/a la
Director(a), en el que desglose los logros y beneficios obtenidos gracias al
auspicio, asi como evidencias del uso de los fondos recibidos. En el caso de
Subvenciones a docentes no regulares, se requerira la entrega de este informe
al menos un mes antes de concluir el término de contratacién durante el cual
se lleve a cabo el proyecto. (Ver formato para Informe final de proyecto
subvencionado por fondos CICA en el Anejo 11).

Sera el/la proponente/autor(a), y no la UPRCA, quien retendra los derechos de
autor sobre la investigacién y el trabajo publicado (sujeto a los acuerdos
pactados entre el/la proponente y la casa publicadora u otras entidades
concernidas).

Los proponentes cuyos proyectos culminen en una publicacién impresa
deberan entregar dos (2) ejemplares de esta al/a la Director(a) de la Biblioteca
Ferndndez Miranda de la UPRCA. En el caso de publicaciones electronicas, se
remitira la publicaciéon digital al/a la Director(a) de la biblioteca, con copia al
correo electrénico: asuntosacademicos.carolina@upr.edu. En ambos casos se
hara constar el envio mediante carta impresa, entregada en dos copias, en
persona, y timbrada con fecha tanto en la Biblioteca como en el Decanato de
Asuntos Académicos. El proponente conservara una copia timbrada como
evidencia de su entrega.

En caso de que el proponente no complete su proyecto de investigacion,
creacion artistica o servicio comunitario, la UPRCA se reserva el derecho a
solicitar al proponente(s) la devolucién o reembolso total o parcial de
cualesquiera fondos o gastos en que haya incurrido para la subvencién. La
instituciéon basara esta determinacién en las consultas legales que
correspondan y en la ponderacién de las razones que tuvo el proponente para
no completar el proyecto.

El CICA podria requerir que se presenten los resultados del proyecto auspiciado
en un dia de desarrollo profesional.

En toda publicacion o presentacion que el proponente haga del trabajo
auspiciado por los fondos del CICA, debera mencionar entre los créditos que
este “se realiz6 en parte gracias a los fondos otorgados para la investigacion,
creacion artistica y/o servicio comunitario de la UPRCA”. En el caso de libros el
logo oficial de la UPRCA debera también aparecer en la pagina de créditos,
acompanado del lema “Universidad de Puerto Rico en Carolina”.
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VIIIL.

IX.

FORMATO GENERAL PARA LAS PROPUESTAS

Estas politicas tienen la funcién de establecer uniformidad en las propuestas
sometidasy, con ello, asegurar un proceso equitativo en la adjudicacién de los fondos.
Todo proponente deberd ajustarse a las siguientes especificaciones para que su
propuesta pueda ser evaluada.

A. DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL FORMATO DE LAS PROPUESTAS:

1. Las propuestas se deben entregar en formato PDF.
2. Se escribiran en espafiol o inglés.
3. Las paginas estardn numeradas en su esquina superior derecha.

4. No excederan quince (15) paginas tamafio 8%2” x 11”, a doble espacio, tipo de
letra Times New Roman 12 y con margenes de 1 pulgada. Los anejos, que seran
incorporados al mismo documento, no cuentan para efectos del maximo de
paginas.

5. Las propuestas remitiran a sus anejos mediante una secuencia alfanumérica y
los anejos, a su vez, se identificaran con dicha secuencia, para facilitar el cotejo.

6. Llevaran como pagina de portada el Formulario de solicitud (Anejo 2).

7. Llevaran como segunda pagina la hoja de cotejo que corresponda al tipo de
propuesta (Ver Anejos 3 al 5).

B. FORMATOS ESPECIFICOS PARA PROPUESTAS

Se incluyen como anejos tres distintas plantillas de propuestas: Investigacion (Anejo
6), Creacion artistica (Anejo 7) y Servicio comunitario (Anejo 8). Seleccione la que
aplique a su propuesta y utilice estrictamente dicho formato.

ENViO DE PROPUESTAS

. Los proponentes someterdn su propuesta en formato electrénico, en un solo archivo

PDF que ya incorpore los anejos y que se titulara siguiendo el siguiente esquema:

PROPUESTA CICA [NOMBRE DEL PROPONENTE].[ANO ACADEMICO].

. La propuesta se enviard desde el correo electrénico institucional del proponente

como archivo adjunto; el asunto del correo se identificara con la frase PROPUESTA
CICA [ANO ACADEMICO], y se enviard a la siguiente direccién electrénica:
asuntosacademicos.carolina@upr.edu.
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C. En el mismo correo electrénico, los proponentes incluirdan como destinatarios
adicionales a los siguientes funcionarios:

1.

2.

Decano(a) o Director(a) de su Escuela o Departamento

Secretaria(o) de su Escuela o Departamento

INCENTIVO POR PUBLICACION

Toda publicacién que realice un profesor o investigador de UPRCA en una revista

indexada, que haya recibido fondos CICA o no, recibira un incentivo de acuerdo con
los siguientes criterios y segun la disponibilidad de fondos:

1.

8.

Con clasificaciéon Q1 o Q2 segin Scimago, o su equivalente, recibira un incentivo
de $1,000.

Con clasificacion Q3 o Q4 segin Scimago, o su equivalente, recibira un incentivo
de $500.

Toda creacién artistica o servicio comunitario presentada en foros nacionales
y/o internacionales se someterda al CICA para su evaluacion, y no se sobrepasara
al incentivo antes expuesto.

La Universidad de Puerto Rico debe aparecer como la institucion de afiliacion
del profesor.

El incentivo es por publicacion. Sera el mismo independientemente el nimero
de autores. Este incentivo se dividira entre los coautores de la UPRCA. No se
otorgaran incentivos a autores fuera de la UPRCA.

El incentivo se considerara solo después de que el/la profesor(a) provea
evidencia de que se haya completado la publicacidn, se haya emitido un DOI, o
se hayan recibido cartas de aceptacion.

Limitaciones:

a. Los incentivos estan sujetos a disponibilidad de fondos. Los fondos
estardn disponibles a base del orden de la solicitud, hasta que se
agoten los mismos.

b. Cada afio fiscal, el/la Decano(a) de Asuntos Académicos informara la
cantidad de fondos disponibles en la convocatoria para solicitar
fondos.

Proceso de solicitud:
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a.

Una solicitud consiste en completar el formulario provisto en la
convocatoria.

9. Proceso de evaluacién y aprobacion:

a.

El CICA evaluara las solicitudes recibidas y determinara la categoria
del incentivo.

El CICA dara su recomendacién al/ a la Decano(a) certificando que la
publicacion es apropiada para el incentivo.

El/la Decano(a) tomara la decision final.

La Oficina del Decano(a) notificara por correo electrénico la decision
final. La decisién no es apelable.
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XI. ANEJOS
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ANEJO 2

Formulario de solicitud de auspicio del Politica Institucional para el desarrollo de la

Investigacion, la Creacién Artistica y el Servicio Comunitario de la UPRCA

ANO Y CUATRIMESTRE ACADEMICO:

1. DATOS DE LOS PROPONENTES:

Nombre del proponente principal (1)
y co-proponentes (2 y ss.), de haberlos
(afiada renglones si es necesario)

Departamento e institucion a
que pertenecen

Tipo de
nombramiento:
regular (permanente,
probatorio) o no
regular

Rango

2. TITULO DE LA PROPUESTA: __

3. TIPO, AREA Y DISCIPLINA DE LA PROPUESTA:
Investigacion Creacion artistica Servicio comunitario
Ciencias Artes Esc. Ciencias | Artes Esc. Ciencias | Artes Esc.
Profesio- Profesio- Profesio-
nales nales nales
Departamento Departamento Departamento

Disciplina especifica de la
propuesta:

Disciplina especifica de la
propuesta:

Disciplina especifica de la

propuesta:
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4. ;LA PROPUESTA INCLUYE LA PARTICIPACION DE ESTUDIANTES?
Si NO

Cantidad de estudiantes Explique brevemente por qué no puede incluirse la
participacidén estudiantil en el proyecto.

5. ¢HA RECIBIDO AUSPICIO CON FONDOS CICA ANTES PARA ESTE MISMO PROYECTO?

Si NO

Si la respuesta es si, y ya ha recibido auspicio de fondos CICA en dos ocasiones para este
mismo proyecto, se requiere que haya gestionado fondos externos para esta propuesta (ver
apartado II1.C). Complete la siguiente informacion:

ANO Y CUATRIMESTRE ACADEMICO DEL AUSPICIO CON AUSPICIO RECIBIDO DE FONDOS CICA
FONDOS CICA

6. (HA SOLICITADO AUSPICIO DE FUENTES EXTERNAS PARA FINANCIAR ESTE PROYECTO?

SI NO

Si la respuesta es si, complete la siguiente informacion:
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Entidad(es) a que solicité auspicio

Cuantia Estatus de la solicitud: “aprobada”,
solicitada “denegada”, o “atin bajo consideracién”
(adjunte evidencia)

Si la respuesta es NO, explique por qué (ej.: porque es la primera vez que se solicitan
fondos CICA para este proyecto, porque la naturaleza del proyecto dificulta la obtencién de

fondos de otras fuentes, etc.):

7. (ALGUNO DE LOS PROPONENTES HA RECIBIDO AUSPICIO DE FONDOS CICA ANTES PARA

CUALQUIER OTRO PROYECTO?

-

SI NO

Si la respuesta es si, complete la siguiente informacion:

Proponente(s)

Auspicio(s) Afioy ;Se entreg6 informe final al
recibido(s) cuatrimestre completar el proyecto? (adjunte
académico como evidencia la copia timbrada

con fecha que recibié del Decanato).

8. (ESTA PROPUESTA REQUIERE APROBACION DEL IRB?

-

SI NO

Si la respuesta es si, complete la siguiente informacion:

FECHA EN QUE FUE SOMETIDA
AL IRB

ESTATUS DE LA SOLICITUD AL IRB:
(aprobada, pendiente, exenta). Someta evidencia.
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ANEJO 3

HOJA DE COTEJO PARA PROPUESTAS DE INVESTIGACION

Nota: La hoja de cotejo tiene el propésito de ayudar al proponente a organizar y completar
su propuesta, asi como facilitar al Decanato de Asuntos Académicos y a los Comités de
evaluacion la corroboracién de que esta cumple con los requisitos de formato (seccion VIII)
para ser considerada. No son una lista exhaustiva. El proponente es responsable de cumplir
con todos los requisitos establecidos en estas politicas.

NO*

1 Se incluye el Formulario de solicitud de fondos CICA (Anejo 1) como portada de la
propuesta.

Se incluye esta hoja de cotejo como segunda pagina.

3 La propuesta cumple con el limite de 15 paginas tamafio 8%2"x11” en Times
New Roman 12, a doble espacio y con margenes de 1 pulgada (los anejos no
cuentan para el maximo de paginas).

Las paginas de la propuesta estdn numeradas en su esquina superior derecha.

5 La propuesta se refiere a sus anejos mediante una secuencia alfanumérica y los
anejos, a su vez, se identifican con dicha secuencia, para facilitar el cotejo.

6 Se especifican claramente el titulo, la descripcidn, los objetivos y la justificacion
del proyecto. Se incluye un plan de colaboracion entre departamentos o con otros
organismos, si aplica (ver Anejo 5, item 3.e).

7 Se incluye una seccién de metodologia, que describe las técnicas o destrezas
especializadas y la expresion particular de marcos tedricos o valores estéticos que
conforman el proyecto de creacién.

Si el proyecto incluye la participacion de estudiantes, se proveen los detalles
requeridos en el quinto apartado de la propuesta

(ver Anejo 5, item 5). Si el proyecto no incluye la participacion de estudiantes,
se explica por qué en el quinto apartado de la propuesta.
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Se describe el medio de divulgacién del proyecto y la fecha esperada de divulgacién.

10

Se incluye un presupuesto detallado y justificado, siguiendo las normas y
recomendaciones del Anejo 5, item 7, de estas guias.

11

Se incluyen las cotizaciones, estimados o evidencias relacionadas con el presupuesto
y requeridas tanto en la seccion IIL.E como en el Anejo 5, item 7, de estas guias.

12

Se indica si se ha gestionado la obtencion de otras ayudas o fondos externos para
este proyecto. De ser asi, se indican la(s) entidad(es), cuantias solicitadas y el
estatus de la solicitud. Si no se han gestionado fondos externos, se explica por
qué en el séptimo apartado de la propuesta.

13

Se incluye una descripcién de las instalaciones en que se llevara a cabo el
proyecto, segiin requerida en el Anejo 5, item 9.

14

Se establece claramente el calendario del proyecto.

15

La propuesta contiene una bibliografia actualizada en el estilo de citacién que
corresponda.

16

Si la propuesta incluye colaboradores, se anejan cartas de endoso y
curriculum vitae segin requeridos en el Anejo 5, items 12 y 13. (Si la
propuesta no incluye colaboradores, escriba N/A en el encasillado del NO
de este rengldn).

17

Si marcé Sl ala pregunta 5 del Formulario de solicitud porque ya ha recibido
auspicio de fondos CICA en dos ocasiones para este mismo proyecto, proporciona
evidencia de la gestion para obtener fondos externos.

18

Si marcé Si ala pregunta 6 del Formulario de solicitud porque ha solicitado fondos
externos para este proyecto, se adjunta la evidencia solicitada en el formulario. Si
marc6 NO, escriba N/A en el encasillado del NO de este rengldn).

19

Si marcé Si ala pregunta 7 del Formulario de solicitud porque ha recibido fondos
CICA previos, se adjunta la evidencia solicitada en el formulario. Si marcé NO,
escriba N/A en el encasillado del NO de este rengldn).
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20
Si marcé Si a la pregunta 8 del Formulario de solicitud porque se requiere evaluacién
del IRB, se adjunta la evidencia solicitada en el formulario. Si marcé NO, escriba N/A
en el encasillado del NO de este renglén).

* Para los renglones que marque con un “NO”, debe afiadir comentarios

explicativos. Comentarios (si aplica):

Certifico ser ciertas todas mis afirmaciones en esta hoja de cotejo y haber adjuntado las
evidencias correspondientes como anejos de la propuesta.

FIRMA DEL PROPONENTE PRINCIPAL:
FECHA:
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ANEJO 4
HOJA DE COTEJO PARA PROPUESTAS DE CREACION ARTiSTICA

Nota: La hoja de cotejo tiene el propdsito de ayudar al proponente a organizar y completar
su propuesta, asi como facilitar al Decanato de Asuntos Académicos y a los Comités de
evaluacion la corroboracion de que esta cumple con los requisitos de formato (seccién VIII)
para ser considerada. No son una lista exhaustiva. El proponente es responsable de cumplir
con todos los requisitos establecidos en estas politicas.

NO*

Se incluye el Formulario de solicitud de fondos CICA (Anejo 1) como portada de la
propuesta.

Se incluye esta hoja de cotejo como segunda pagina.

La propuesta cumple con el limite de 15 paginas tamafio 8%2"x11” en Times New
Roman 12, a doble espacio y con margenes de 1 pulgada (los anejos no cuentan
para el maximo de paginas).

Las paginas de la propuesta estdn numeradas en su esquina superior derecha.

La propuesta se refiere a sus anejos mediante una secuencia alfanumérica
y los anejos, a su vez, se identifican con dicha secuencia, para facilitar el
cotejo.

Se especifican claramente el titulo, la descripcidn, los objetivos y la justificacion del
proyecto.

Se incluyen como anejos digitales aquellos manuscritos, pruebas de autor,
ilustraciones, bosquejos, maquetas, storyboards, partituras, libretos o, en fin,
cualquier forma de borrador, version preliminar o final del proyecto artistico para el
cual se solicitan fondos. De no contar con ningiin documento preliminar, se explica
por qué.

8 Se incluye una seccién de metodologia, que describe las técnicas o destrezas
especializadas y la expresion particular de marcos tedricos o valores estéticos que
conforman el proyecto de creacién.
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Si el proyecto incluye la participacion de estudiantes, se proveen los detalles
requeridos en el quinto apartado de la propuesta (ver Anejo 6, item 5). Si el
proyecto no incluye la participacion de estudiantes, se explica por qué en el
quinto apartado de la propuesta.

10

Se describe el medio de divulgacion del proyecto y la fecha esperada de
divulgacién.

11

Se incluye un presupuesto detallado y justificado, siguiendo las normas y
recomendaciones del Anejo 6, item 7, de estas guias.

12

Se incluyen las cotizaciones, estimados o evidencias relacionadas con el
presupuesto y requeridas tanto en la seccién III.E como en el Anejo 6, item 7, de
estas guias.

13

Se indica si se ha gestionado la obtencion de otras ayudas o fondos externos para
este proyecto. De ser asi, se indican la(s) entidad(es), cuantias solicitadas y el
estatus de la solicitud. Si no se han gestionado fondos externos, se explica por qué
en el séptimo apartado de la propuesta.

14

Se incluye una descripcion de las instalaciones en que se llevara a cabo el proyecto,
segun requerida en el Anejo 6, item 9.

15

Se establece claramente el calendario del proyecto.

16

La propuesta contiene una bibliografia actualizada en el estilo de citacién que
corresponda.

17

Si la propuesta incluye colaboradores, se anejan cartas de endoso y curriculum
vitae segun requeridos en el Anejo 6, items 12 y 13. (Si la propuesta no incluye
colaboradores, escriba N/A en el encasillado del NO de este renglén).

18

Si marcé Sl ala pregunta 5 del Formulario de solicitud porque ya ha recibido
fondos CICA en dos ocasiones para este mismo proyecto, proporciona evidencia
de la gestion para obtener fondos externos.

19

Si marcé Si ala pregunta 6 del Formulario de solicitud porque ha solicitado fondos
externos para este proyecto, se adjunta la evidencia solicitada en el formulario. Si
marc6 NO, escriba N/A en el encasillado del NO de este rengldn).

26




20 Si marcé Sl ala pregunta 7 del Formulario de solicitud porque ha recibido fondos
CICA previos, se adjunta la evidencia solicitada en el formulario. Si marcé NO,
escriba N/A en el encasillado del NO de este renglon).

21 Si marcé Si a la pregunta 8 del Formulario de solicitud porque se requiere
evaluacién del IRB, se adjunta la evidencia solicitada en el formulario. Si marcé
NO, escriba N/A en el encasillado del NO de este rengldn)

* Para los renglones que marque con un “NO”, debe afiadir comentarios explicativos.

Comentarios (si aplica):

Certifico ser ciertas todas mis afirmaciones en esta hoja de cotejo y haber adjuntado las
evidencias correspondientes como anejos de la propuesta.

FIRMA DEL PROPONENTE PRINCIPAL:
FECHA:

27




ANEJO 5
HOJA DE COTEJO PARA PROPUESTAS DE SERVICIO COMUNITARIO

Nota: La hoja de cotejo tiene el propdsito de ayudar al proponente a organizar y completar
su propuesta, asi como facilitar al Decanato de Asuntos Académicos y a los Comités de
evaluacion la corroboracion de que esta cumple con los requisitos de formato (seccién VIII)
para ser considerada. No son una lista exhaustiva. El proponente es responsable de cumplir
con todos los requisitos establecidos en estas politicas.

SI | NO*

1 Se incluye el Formulario de solicitud de fondos CICA (Anejo 1) como portada de la
propuesta.

2 : . . -

Se incluye esta hoja de cotejo como segunda pagina.

3 La propuesta cumple con el limite de 15 paginas tamafio 8%2"x11” en Times New
Roman 12, a doble espacio y con margenes de 1 pulgada (los anejos no cuentan
para el maximo de paginas).

4 Las paginas de la propuesta estdn numeradas en su esquina superior derecha.

5 La propuesta se refiere a sus anejos mediante una secuencia alfanumérica y
los anejos, a su vez, se identifican con dicha secuencia, para facilitar el cotejo.

6 Se especifican claramente el titulo, la descripcidn, los objetivos y la justificacion
del proyecto.

7 Se incluye una seccién de metodologia, que justifica por qué se considera que esta
metodologia es la mas adecuada y que describe como se ha integrado el insumo de la
comunidad en el desarrollo y la implementacién de la metodologia.

8 Se incluye una carta de endoso de un representante comunitario que demuestre que
el representante esta dispuesto a colaborar con el proyecto.

9 Se incluye un componente de evaluacién en el plan de trabajo que incluye la
evaluacion de los miembros de la comunidad.

10 Si el proyecto incluye la participacion de estudiantes, se proveen los detalles
requeridos en el quinto apartado de la propuesta (ver Anejo 6, item 5). Si no
incluye la participacion de estudiantes, se explica por qué en el quinto apartado
de la propuesta.
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11

Se describe el medio de divulgacién del proyecto y la fecha esperada de divulgacién.

12 Se incluye un presupuesto detallado y justificado, siguiendo las normas y
recomendaciones del Anejo 6, item 7, de estas guias.

13
Se incluyen las cotizaciones, estimados o evidencias relacionadas con el presupuesto
y requeridas tanto en la seccion IIL.E como en el Anejo 6, item 7, de estas guias.

14 Se indica si se ha gestionado la obtencion de otras ayudas o fondos externos para
este proyecto. De ser asi, se indican la(s) entidad(es), cuantias solicitadas y el
estatus de la solicitud. Si no se han gestionado fondos externos, se explica por qué
en el séptimo apartado de la propuesta.

15 Se incluye una descripcién de las instalaciones en que se llevara a cabo el proyecto,
segun requerida en el Anejo 6, item 9.

16 :

Se establece claramente el calendario del proyecto.

17 La propuesta contiene una bibliografia actualizada en el estilo de citacién que
corresponda.

18
Sila propuesta incluye colaboradores, se anejan cartas de endoso y curriculum vitae
segun requeridos en el Anejo 6, items 12 y 13. (Si la propuesta no incluye
colaboradores, escriba N/A en el encasillado del NO de este renglén).

19 )

Si marco Sl a la pregunta 5 del Formulario de solicitud porque ya ha recibido
fondos CICA en dos ocasiones para este mismo proyecto, proporciona evidencia
de la gestion para obtener fondos externos.

20 Si marcé Si ala pregunta 6 del Formulario de solicitud porque ha solicitado fondos
externos para este proyecto, se adjunta la evidencia solicitada en el formulario. Si
marc6 NO, escriba N/A en el encasillado del NO de este rengldn).

21

Si marcé Si ala pregunta 7 del Formulario de solicitud porque ha recibido fondos
CICA previos, se adjunta la evidencia solicitada en el formulario. Si marcé NO,
escriba N/A en el encasillado del NO de este rengldn).
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22 Si marcé Si a la pregunta 8 del Formulario de solicitud porque se requiere evaluacién
del IRB, se adjunta la evidencia solicitada en el formulario. Si marcé NO, escriba N/A
en el encasillado del NO de este rengldn)

* Para los renglones que marque con un “NO”, debe afiadir comentarios explicativos.

Comentarios (si aplica):

Certifico ser ciertas todas mis afirmaciones en esta hoja de cotejo y haber adjuntado las
evidencias correspondientes como anejos de la propuesta.

FIRMA DEL PROPONENTE PRINCIPAL:
FECHA:
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ANEJO 6

PLANTILLA PARA PROPUESTAS DE INVESTIGACION

1. PORTADA. Se completara e incluird como portada de la propuesta el Formulario de
solicitud al programa de investigaciones del fondo institucional para el desarrollo de la
investigacion (Ver Anejo 1).

2. SEGUNDA PAGINA. Tras la portada, se completara e incluira como segunda pagina de la
propuesta la Hoja de cotejo que corresponde (Anejo 2).

3. TITULO, DESCRIPCION, OBJETIVOS Y JUSTIFICACION. En esta seccién se incluye la
descripcion o naturaleza, los objetivos y la justificacién del proyecto. El desarrollo de
invenciones, patentes u otras aportaciones originales de caracter cientifico podra
incorporarse a las propuestas de investigacion. En dos o tres paginas, el proponente
contestara preguntas como las siguientes:

a. (En qué consiste el proyecto?

b. ;Qué metas, objetivos o propoésitos se persiguen con el proyecto de
investigaciéon? ;Como se alinean estos con la Misién, Vision y Metas de la UPRCA?

c. ¢Por qué es importante? (describa aspectos como el provecho potencial en
reconocimiento y desarrollo profesional o académico para el docente, la UPRCA
y la comunidad académica o poblacional).

d. ;Cudl es su contribucién a la disciplina, a la instituciéon y a la comunidad o
sociedad en general?

e. ¢(La propuesta estimula la colaboracion entre departamentos de la UPRCA y/o
con otras instituciones? (De ser asi, incluya un plan de colaboracién).

f. ¢Lapropuesta tiene el potencial de resultar en la obtencién de fondos externos?
(en la seccion 8 de esta plantilla tendra oportunidad de explicar).

4. METODOLOGIA. El proponente debera:
a. Presentar una descripcién de la metodologia que se utilizara en la investigacion
(especificamente los métodos y las técnicas de investigacion).

b. Justificar por qué se considera que esta metodologia es la mas adecuada.

5. ESTUDIANTES PARTICIPANTES. Si el proyecto incluye la participacién de estudiantes,
el proponente indicara la cantidad de estudiantes, su procedencia en términos de
concentracion y afio de clasificacién propuestos, sus deberes y responsabilidades y el
provecho potencial en capacitacion y aprendizaje para los estudiantes que se incorporen
al proyecto bajo la direccién del docente. Si el proyecto no incluye la participacion de
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estudiantes, el proponente explicara por qué no puede incluirse la participacion
estudiantil en el proyecto. En el informe final se debe identificar la cantidad estudiantes,
nombres y nimero de estudiantes que participaron del proyecto.

6. DIVULGACION. Se indicara si se pueden publicar los resultados de su investigacién y
como se divulgaran los resultados. Se indicara especificamente cudl sera el medio de
diseminacion del proyecto y la fecha en que espera presentar los resultados.

7. PRESUPUESTO. Se detallara y justificara el presupuesto siguiendo los siguientes
criterios:
a. Proveer una descripcion de los renglones presupuestarios necesarios para el
proyecto, con su respectivo costo y la justificacion del gasto proyectado.

b. Enlos casos de equipos y materiales, se sometera junto con la propuesta una (1)
cotizacion de empresas no relacionadas comercialmente con el proponente, que
consideren los costos de envio y los impuestos de venta, si aplican (ver seccion
“Renglones presupuestarios” en estas politicas).

c. Enlos casos de viajes, se someteran evidencias de los costos aproximados, de las
que ordinariamente se obtienen en la red.

d. En los casos en que se contrate personal de apoyo, el proponente solicitara apoyo
del oficial ejecutivo del Decanato de Asuntos Académicos para asesorarse sobre la
vigencia de estas u otras partidas presupuestarias, a la fecha de radicacién de su
propuesta, asi como de los beneficios marginales del contratado, seguro social, etc.

e. En todos los casos anteriores, el/la proponente debe explicar la relacién de
estos gastos con el proyecto, y alinearlos con los objetivos de la propuesta.

8. SOLICITUD DE FONDOS EXTERNOS. Se explicara si el proponente ha procurado la
obtencion de otras ayudas o fondos externos para este proyecto. De ser asi, se
indicara(n) la(s) entidad(es) a que se solicitaron fondos o prestaciones equivalentes, su
cuantia, y sila solicitud fue aprobada, denegada o esta atin bajo consideracién. En el caso
de investigaciones cientificas, se incluira una lista de programas a los cuales el
proponente puede someter una propuesta en un futuro préximo (durante o después de
la subvencién con fondos CICA). La lista debe incluir los nombres de las agencias, los
nombres de los programas y las fechas limites para someter la propuesta. Si el
proponente no ha procurado la obtencidn de otras ayudas o fondos externos para este
proyecto, explicara por qué. Se valoraran prioritariamente aquellas propuestas que
hayan solicitado fondos externos o tengan el potencial de obtenerlos durante o después
de la subvencion con fondos CICA o, en su defecto, que por su naturaleza, enfrenten
dificultad para obtener fondos de otras fuentes, aun siendo meritorias.

9. UBICACION E INSTALACIONES DEL PROYECTO. El proponente proveera una
descripcion de los lugares o las instalaciones necesarias para llevar a cabo el proyecto
de investigacion. En especifico, se requerird una relacion de lugares tales como
bibliotecas, archivos, laboratorios, comunidades o centros a ser visitados o utilizados
para la realizacion del proyecto.
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10.

11.

12.

13.

CALENDARIO. Se preparara un calendario para el proyecto. El proponente indicara las
fases del proyecto y el tiempo aproximado asignado para completarlas. Puede
presentarse la informaciéon en forma de tabla (ejemplo “time table”).

BIBLIOGRAFIA. Se proveerd una lista actualizadad e referencias bibliograficas
en el estilo de citacién que aplique a la disciplina de la propuesta.

COLABORADORES Y CARTAS DE ENDOSO. Las propuestas que incluyan la
participacion de colaboradores debe incluir carta(s) de endoso de estos, que expliquen
en qué consiste la colaboracion e indiquen claramente si el colaborador ha auspiciado
proyectos con fondos CICA en aflos previos y los resultados de dichas colaboraciones.

CURRICULUM VITAE. Se proveera un curriculum vitae actualizado del proponente y los
co-proponentes, no mayor de cuatro (4) paginas. Expresamente se solicita que este
contenga una declaracion sobre las cualificaciones del proponente para llevar a cabo el
proyecto de investigacion e informacion sobre proyectos financiados anteriormente (ya
sea con fondos locales o externos). El curriculum vitae de los/las colaboradores(as), de
haberlos, también debe(n) incluirse en la propuesta y ajustarse a los requisitos de esta
seccion.
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ANEJO 7
PLANTILLA PARA PROPUESTAS DE CREACION ARTIiSTICA

1. PORTADA. Se completara e incluird como portada de la propuesta el Formulario de
solicitud al programa de investigaciones del fondo institucional para el desarrollo de la
investigacion (Ver Anejo 1).

2. SEGUNDA PAGINA. Tras la portada, se completara e incluird como segunda pagina de la
propuesta la Hoja de cotejo que corresponda a su tipo de propuesta: investigacidn,
creacion o servicio comunitario (ver hojas de cotejo adjuntas).

3. TITULO, DESCRIPCION, OBJETIVOS Y JUSTIFICACION. En esta seccién se incluiran la
descripcion o naturaleza, los objetivos y la justificacion del proyecto. En dos o tres
paginas, el proponente contestara preguntas como las siguientes:

a. ;En qué consiste el proyecto?

b. ;Qué metas, objetivos o propoésitos se persiguen con el proyecto de investigacion?
;Como se alinean estos con la Misién, Vision y Metas de la UPRCA?

c. ;Por qué es importante? (describa aspectos como el provecho potencial en
reconocimiento y desarrollo profesional, artistico o académico para el docente,
la UPRCA y la comunidad académica o sociedad en general).

d. ;La propuesta estimula la colaboracién entre departamentos o exhibe una
naturaleza interdisciplinaria o multidisciplinaria en el area del quehacer
creativo?

e. Anejos: se incluirdn como anejos digitales aquellos manuscritos, pruebas de
autor, ilustraciones, bosquejos, maquetas, storyboards, partituras, libretos o, en
fin, cualquier forma de borrador, version preliminar o final del proyecto artistico
para el cual se solicitan fondos. De no contar con ningin documento preliminar,
se explicara por qué.

4. METODOLOGIA.

a. Se reconoce que no todo proyecto de creacién artistica puede ajustarse a una
metodologia tradicional, como ocurre en los proyectos de investigacion o servicio
comunitario. No obstante, también se reconoce que hay investigaciéon o
formacidn tedrica implicita en casi todo trabajo artistico. El proponente ajustara
esta seccién a la naturaleza de su proyecto, procurando proveer la informacién
mas relevante y necesaria.

b. Se presentara una descripcion de las técnicas o destrezas especializadas y de la
expresion particular de marcos tedéricos o valores estéticos que conforman el
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proyecto de creacidn, siguiendo |1 o s mismos preceptos anunciados en el item
previo.

c. Sejustificara por qué se considera que esta metodologia, marco tedrico o técnica
artistica es la mas adecuada.

5. ESTUDIANTES PARTICIPANTES. Si el proyecto incluye la participacién de estudiantes,
el proponente indicara la cantidad de estudiantes, su procedencia en términos de
concentracion y afio de clasificacién propuestos, sus deberes y responsabilidades y el
provecho potencial en capacitacion y aprendizaje para los estudiantes que se incorporen
al proyecto bajo la direccién del docente. Si el proyecto no incluye la participacion de
estudiantes, el proponente explicara por qué no puede incluirse la participacion
estudiantil en el proyecto. En el informe final se debe identificar la cantidad estudiantes,
nombres y nimero de estudiantes que participaron del proyecto.

6. DIVULGACION. Se indicara si se pueden publicar los resultados de su investigacién y
como se divulgaran los resultados. Se indicara especificamente cudl sera el medio de
diseminacion del proyecto y la fecha en que espera presentar los resultados.

7. PRESUPUESTO. Se detallara y justificara el presupuesto siguiendo los siguientes
criterios:

a. Proveer una descripcion de los renglones presupuestarios necesarios para el
proyecto, con su respectivo costo y la justificacion del gasto proyectado. Se
podran presupuestar los siguientes: gastos de materiales o subcontratacién de
labores, gastos de investigacion, exposicidn, presentaciéon, produccién, post-
produccién o divulgacion de obras plasticas, filmicas, dramaticas o musicales,
gastos de publicacién de textos creativos.

b. Por cada partida se sometera como anejo de la propuesta una (1) cotizacién de
empresas no relacionadas comercialmente con el proponente, que consideren
los costos de envio y los impuestos de venta, si aplican (ver seccién “Renglones
presupuestarios” en estas guias). En el presupuesto se incluira la cotizacién que
prefiere utilizar el proponente, que generalmente debe ser la mas econémica
de las sometidas; en caso de que el proponente opte por presupuestar otra
cotizacion, explicara por qué esta resulta preferible o superior, a pesar de ser
mas costosa. En los casos en que se contrate personal de apoyo, el proponente
debe nombrar a las personas que participaran en el proyecto y sus funciones.

c. Enlos casos de viajes, se sometera evidencia de los costos aproximados, de las
que ordinariamente se obtienen en la red.

d. En los casos en que se contrate personal de apoyo, el proponente debe
especificar las personas que participaran en el proyecto y sus funciones. El
proponente debera solicitar al decanato incluir fondos adicionales al monto de
la propuesta para cubrir aquellas partidas necesarias para cubrir los beneficios
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8.

10.

11.

12.

13.

marginales minimos: Seguro Social, Medicare y FSE, segiin vigentes a la fecha
de revisién de estas politicas.

e. En todos los casos anteriores, el/la proponente debe explicar la relacién de
estos gastos con el proyecto, y alinearlos con los objetivos de la propuesta.

SOLICITUD DE FONDOS EXTERNOS. Se explicara si el proponente ha procurado la
obtencion de otras ayudas o fondos externos para este proyecto. De ser asi, se
indicara(n) la(s) entidad(es) a que se solicitaron fondos o prestaciones equivalentes, su
cuantia o equivalente, y si la solicitud fue aprobada, denegada o estd aun bajo
consideracidn. Si el proponente no ha procurado la obtencién de otras ayudas o fondos
externos para este proyecto, explicara por qué (ej.: porque es la primera vez que se
solicitan fondos CICA para este proyecto, porque la naturaleza d e | proyecto dificulta la
obtencién de fondos de otras fuentes, etc.).

UBICACION E INSTALACIONES DEL PROYECTO. El proponente proveera una
descripcion de los lugares o las instalaciones necesarias para llevar a cabo el proyecto
de investigacion. En especifico, se requerird una relacion de lugares tales como
bibliotecas, archivos, laboratorios, comunidades o centros a ser visitados o utilizados
para la realizacion del proyecto.

CALENDARIO. Se preparara un calendario para el proyecto. El proponente indicara las
fases del proyecto y el tiempo aproximado asignado para completarlas. Puede
presentarse la informacién en forma de tabla.

BIBLIOGRAFIA. Se proveera una lista actualizada de referencias bibliograficas en el
estilo de citacién que aplique a la disciplina de la propuesta.

COLABORADORES Y CARTAS DE ENDOSO. Las propuestas que incluyan la
participacién de colaboradores debe incluir carta(s) de endoso de este o estos, que
expliquen en qué consiste la colaboracién e indiquen claramente si el colaborador ha
auspiciado proyectos con fondos CICA en afios previos y los resultados de dichas
colaboraciones.

CURRICULUM VITAE. Se proveera un curriculum vitae actualizado del proponente y los
co-proponentes, no mayor de cuatro (4) paginas. Expresamente se solicita que este
contenga una declaracion sobre las cualificaciones del proponente para llevar a cabo el
proyecto de creaciéon e informacién sobre proyectos financiados anteriormente (ya sea
con fondos locales o externos). El curriculum vitae de los/las colaboradores(as),
de haberlos, también debe(n) incluirse en la propuesta y ajustarse a los requisitos de
esta seccion.
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ANEJO 8

PLANTILLA PARA PROPUESTAS DE SERVICIO COMUNITARIO

PORTADA. Se completara e incluira como portada de la propuesta el Formulario de
solicitud al programa de investigaciones del fondo institucional para el desarrollo de la
investigacion (Ver Anejo 1).

SEGUNDA PAGINA. Tras la portada, se completara e incluird como segunda pagina de
la propuesta la Hoja de cotejo que corresponda a su tipo de propuesta: investigacion,
creacion o servicio comunitario (ver hojas de cotejo adjuntas).

TITULO, DESCRIPCION, OBJETIVOS Y JUSTIFICACION. En esta seccién se incluiran la
descripcion o naturaleza, los objetivos y la justificacion del proyecto. En dos o tres
paginas, el proponente contestara preguntas como las siguientes:

a. ;A cudl de estos tipos de proyecto de servicio comunitario se ajusta esta
propuesta? (explique)

iii.
iv.

V.

Investigacion en accion participativa

Recuperacion de la memoria histérica

Estudios de necesidades (autodiagndsticos participativos)
Sistematizaciones de experiencias

Evaluaciones de impacto

b. ;En qué consiste el proyecto?

c. (/Qué metas, objetivos o propositos se persiguen con el proyecto de
investigacion? ;Como se alinean estos con la Misidn, Vision y Metas de la
UPRCA?

d. ;Por qué es importante? (contestes preguntas como las siguientes):

Vi.

Vii.

(Promueve la definicién y busqueda de alternativas para problemas de
urgencia social?

(Integra el insumo y aval de la comunidad en la conceptuacion del
proyecto?

(Promueve experiencias de autogestion en la comunidad?

(Tiene el potencial de adelantar soluciones a los problemas mas
urgentes relacionados con el ambiente natural o social de la regiéon
impactada?

(Promueve estrategias de colaboracién con otros organismos?

(Tiene provecho potencial en reconocimiento y desarrollo profesional
0 académico para el proponente, la UPRCA?

;Cudl es su contribucién a la disciplina, a la institucion y a la
comunidad o sociedad en general?
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4. METODOLOGIA. El proponente debera:

a. Presentar una descripcion de la metodologia que se utilizarda en la
investigacion (especificamente los métodos y las técnicas de investigacion).

b. Justificar por qué se considera que esta metodologia es la mas adecuada.

c. Describir como se ha integrado el insumo de la comunidad en el desarrollo e
implementacion de la metodologia.

5. ESTUDIANTES PARTICIPANTES. El proponente indicara la cantidad de estudiantes
que participara en el proyecto, su procedencia en términos de concentracién y afio de
clasificacion propuestos, el grado de integracion y participacién que tendran los(as)
estudiantes en el Proyecto, el provecho potencial en capacitaciéon y aprendizaje en
servicio paralos estudiantes que se incorporen al proyecto bajo la direccién del docente
y las herramientas que se utilizaran para medir el aprendizaje en servicio de los
estudiantes. Si el proyecto no incluye la participacién de estudiantes, el proponente
justificara ampliamente por qué no puede incluirse la participacién estudiantil en el
proyecto. En el informe final se debe identificar la cantidad estudiantes, nombres y
numero de estudiantes que participaron del proyecto.

6. DIVULGACION. Se indicara si se pueden publicar los resultados de su investigacién y
como se divulgaran los resultados. Se indicara especificamente cudl sera el medio de
diseminaciéon del proyecto y la fecha en que espera presentar los resultados. Se
describird cdmo se ha integrado el insumo de la comunidad en la planificacién de la
divulgacion.

7. PRESUPUESTO. Se detallard y justificara el presupuesto siguiendo los siguientes
criterios:

a. Proveer una descripcion de los renglones presupuestarios necesarios para el
proyecto, con su respectivo costo y la justificaciéon del gasto proyectado. Se
podran presupuestar los siguientes: gastos de equipo, materiales o
subcontratacion de labores, gastos de investigacion, exposicidn, presentacion,
produccioén, postproduccion, divulgacion o publicacién.

b. Por cada partida se sometera como anejo una (1) cotizacién de empresas no
relacionadas comercialmente con el proponente, que consideren los costos de
envio y los impuestos de venta, si aplican (ver seccién “Renglones
presupuestarios” en estas politicas).

c. Enlos casos de viajes, se sometera evidencia de los costos aproximados, de las
que ordinariamente se obtienen en la red.

d. En los casos en que se contrate personal de apoyo, el proponente debe
especificar las personas que participaran en el proyecto y sus funciones. Se
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10.

11.

12.

13.

deberan incluir como parte del presupuesto aquellas partidas necesarias para
cubrir los beneficios marginales minimos: 6.40 % de Seguro Social, 1.45 % de
Medicare y 1.45 % del FSE, segiin vigentes a la fecha de revision de estas guias.
Estas indicaciones son solo una guia: el proponente solicitara apoyo del oficial
ejecutivo del Decanato de Asuntos Académicos para asesorarse sobre la
vigencia de estas u otras partidas presupuestarias, a la fecha de radicacién de
su propuesta.

e. En todos los casos anteriores, el/la proponente debe explicar la relacién de
estos gastos con el proyecto, y alinearlos con los objetivos de la propuesta.

PLAN DE EVALUACION. Los proyectos de servicio comunitario deberan incluir un
componente de evaluacion en su plan de trabajo. Los miembros de la comunidad
beneficiada deberan ser participes de este proceso de evaluacién. Dicho plan y los
instrumentos a utilizarse deben incluirse como anejos en la propuesta.

SOLICITUD DE FONDOS EXTERNOS. Se explicara si el proponente ha procurado la
obtencion de otras ayudas o fondos externos para este proyecto. De ser asi, se
indicara(n) la(s) entidad(es) a que se solicitaron fondos o prestaciones equivalentes, su
cuantia o equivalente, y si la solicitud fue aprobada, denegada o estd aun bajo
consideracidn. Si el proponente no ha procurado la obtencién de otras ayudas o fondos
externos para este proyecto, explicara por qué (ej.: porque es la primera vez que se
solicitan fondos CICA para este proyecto, porque la naturaleza d e | proyecto dificulta
la obtencidén de fondos de otras fuentes, etc.).

UBICACION E INSTALACIONES DEL PROYECTO. El proponente proveera una
descripcion de los lugares o las instalaciones necesarias para llevar a cabo el proyecto
de investigacion. En especifico, se requerira una relacién de lugares tales como
bibliotecas, archivos, laboratorios, comunidades o centros a ser visitados o utilizados
para la realizacion del proyecto.

CALENDARIO. Se preparara un calendario para el proyecto. El proponente indicara las
fases del proyecto y el tiempo aproximado asignado para completarlas. Puede
presentarse la informacién en forma de tabla.

BIBLIOGRAFIA. Se proveera una lista actualizada de referencias bibliograficas en el
estilo de citacidn que aplique a la disciplina de la propuesta.

COLABORADORES Y CARTAS DE ENDOSO DE LA COMUNIDAD. Los proyectos de
servicio comunitario deberan contar con al menos una carta d e endoso de un(a) lider
o representante comunitario que demuestre que conoce la naturaleza del proyecto y
que esté dispuesto(a) a colaborar con la iniciativa. Las propuestas que incluyan la
participacién de colaboradores deben incluir carta(s) de endoso de este o estos, que
expliquen en qué consiste la colaboracidn e indiquen claramente si el colaborador ha
auspiciado proyectos con fondos CICA en afios previos y los resultados de dichas
colaboraciones.
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14. CURRICULUM VITAE. Se proveera un curriculum vitae actualizado del proponente y los
co-proponentes, no mayor de cuatro (4) paginas. Expresamente se solicita que este
contenga una declaracién sobre las cualificaciones del proponente para llevar a cabo el
proyecto de servicio comunitario e informacién sobre proyectos financiados
anteriormente (ya sea con fondos locales o externos). El curriculum vitae de los/las
colaboradores(as), de haberlos, también debe(n) incluirse en la propuesta y ajustarse
a los requisitos de esta seccion.
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ANEJO 9

RUBRICA PARA EVALUAR PROPUESTA DE INVESTIGACION
SUBVENCIONADA POR FONDOS CICA

*Todos los renglones admiten puntuaciones decimales, en intervalos de .25
**Antes de completar la rubrica, los evaluadores deben leer en su totalidad las secciones I a VIII de estas
Politicas para conocer a fondo los criterios de evaluacién e informarse sobre sus deberes y atribuciones.

o . Punt . .
Criterios max Promedio| Comentarios

1. La propuesta tiene el potencial de resultar en la obtencién de
fondos externos e incluye como anejo al menos una convocatoria
relacionada con la investigacion de la que podria participar. En su
defecto, la naturaleza de la propuesta, aun siendo meritoria,
dificulta la obtencion de fondos de otras fuentes.

2. El/Los proponente(s) posee(n) las credenciales necesarias para
llevar a cabo el proyecto

3. La propuesta estimula la colaboracion entre departamentos de
la UPRCA y/o con otras instituciones (incluye un plan de
colaboracién)

3
2
1
4. Calidad de la propuesta (30 puntos en total) _
2
2
4
5
2
2

a. Se justifica el significado del proyecto
b. Se establecen claramente los objetivos y se alinean con la
Misién y Visién de la UPRCA

c. La propuesta esta sustentada por la literatura académica

d. Se presenta una descripciéon adecuada de los
métodos y las técnicas de investigacion.

e. Calidad del potencial impacto del proyecto, segin
descrito en la propuesta, a nivel de:

1. El desarrollo profesional del proponente

2. El entrenamiento cientifico de los estudiantes
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3. Aportar a la discusion o solucién
de los problemas del ambiente
social o natural de la comunidad,
el pais o el mundo.

f. Calidad del plan de divulgacién
presentado

g. Presenta un calendario de trabajo
viable en el tiempo propuesto

i. Provee un presupuesto alineado a
los objetivos de la propuesta y lo
justifica de forma adecuada.

j. Cuenta con la infraestructura
necesaria o describe qué otras
instalaciones utilizaran.

k. Calidad y actualidad de la bibliografia
incluida

5. Fondos previos de CICA:
No ha recibido .....ccceeeenennee 3
Recibié una vez ......ceeeeuee 2
Recibié dos veces ... 1
Recibié mas de dos veces. 0

6. Incluye la participacion de estudiantes en
el proyecto
propuesto.

PUNTUACION MAXIMA POSIBLE

PUNTUACION TOTAL OBTENIDA

42

Promedi
o

EXPRESION PORCENTUAL

42

%




ANEJO 10

RUBRICA PARA EVALUAR PROPUESTA DE CREACION ARTISTICA
SUBVENCIONADA POR FONDOS CICA

*Todos los renglones admiten puntuaciones decimales, en intervalos de .25
**Antes de completar la rubrica, los evaluadores deben leer en su totalidad las secciones I a VIII de estas
Politicas para conocer a fondo los criterios de evaluacion e informarse sobre sus deberes y atribuciones.

Punt Promedio Comentarios
Criterios . max.

1. Calidad y méritos del proyecto creativo: _

a. Claridad de la naturaleza y los objetivos del proyecto,
que se alinean con la 2
Misién y Visién de la UPRCA

b. Calidad de las técnicas o destrezas \ especializadas y
de la expresion particular de valores estéticos que
conforman el proyecto, segiin evidenciadas en el texto 2
de la propuesta y en los anejos de borradores
requeridos.

c. El proyecto representa una aportacién original y valiosa
al campo creativo, en el contexto nacional o
internacional, porque aporta a la discusién o solucién de
los problemas del ambiente social o natural de la 2
comunidad, el pais o el mundo mediante su
contribucion al acervo cultural.

d. Calidad de la metodologia o del marco tedrico/ critico/
estético.

e. La propuesta estimula la colaboracion entre departamentos
o exhibe una naturaleza interdisciplinaria o
multidisciplinaria en el area del 1
quehacer creativo.

2. Solidez de la gestion previa del proponente para obtener

otras ayudas o fondos externos. En su defecto, la naturaleza de
la propuesta, aun siendo meritoria, dificulta la obtencién de 1
fondos de otras fuentes.

3. Experiencia y méritos previos del proponente (publicaciones,
presentaciones, exposiciones, divulgaciones amplias o

reconocimientos, todos ellos reputados) en 2
el area de creacion de la propuesta.

4. Provecho potencial en capacitacion y 2
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aprendizaje para los estudiantes participantes, si aplica. (Si no
aplica, se

descontaran estos 2 puntos del computo

final).

5. Provecho potencial en reconocimiento y desarrollo
profesional, académico o artistico para el docente y para la
institucidn.

6. Asuntos presupuestarios (a .5 puntos c/u):

a. El presupuesto es prudente y no contempla gastos
excesivos o innecesarios.

b. El presupuesto esta alineado a los objetivos de la
propuesta.

c. Las cotizaciones cumplen con las especificaciones
requeridas en las guias y hoja de cotejo.

d. Los proveedores de materiales o servicios se
ajustan a los requisitos establecidos en la guia y
hoja de cotejo. En el caso de casas publicadoras o
imprentas (si aplican), cuentan con un catalogo de
al menos cinco obras.

7. Fondos previos de CICA:

No ha recibido .....cceeverrrrenee. 3
Recibid una vez ....oovveene. 2
Recibid dos veces .....oovuue. 1

Recibié mas de dos veces . 0

8. El calendario de trabajo es viable y cuenta con la infraestructura
necesaria.

9. Calidad y actualidad de la bibliografia provista

10. Calidad de los métodos de divulgacion contenidos en su
plan de trabajo:

a. Solidez o prestigio de la(s) casa(s) publicadora(s) o
sala(s) de proyeccion, exhibicidn, presentacion o
concierto propuestos, segun aplique.

b. Solidez o prestigio de los recursos o estudios de
produccidn, si aplica. De ser necesario, se procurara
asesoria externa sobre este criterio.

PUNTUACION MAXIMA POSIBLE

24

PUNTUACION TOTAL OBTENIDA

PROMEDIO

EXPRESION PORCENTUAL

44

%




ANEJO 11

RUBRICA PARA EVALUAR PROPUESTA DE SERVICIO COMUNITARIO
SUBVENCIONADA POR FONDOS CICA

*Todos los renglones admiten puntuaciones decimales, en intervalos de .25
**Antes de completar la rubrica, los evaluadores deben leer en su totalidad las secciones I a VIII de estas
Politicas para conocer a fondo los criterios de evaluacién e informarse sobre sus deberes y atribuciones.

Punt

Criterio , . .
.max.| Promedio Comentarios

S

1. Describe claramente el tipo de proyecto de servicio
comunitario, de entre los siguientes (u otros, si aplica):

a. Investigacion en accién participativa 2

b. Recuperacién de la memoria histérica

c. Estudios de necesidades
(autodiagnosticos participativos)

d. Sistematizaciones de experiencias

e. Evaluaciones de impacto

2. Promueve la definicién y busqueda de alternativas para
problemas de urgencia social. Tiene el potencial de
adelantar soluciones a los problemas mas urgentes 2
relacionados con el ambiente natural o social de la regiéon
impactada.

3. Promueve experiencias de autogestion en la comunidad y
describe a cabalidad el componente de integracion
comunitaria o insumo y aval de la comunidad en los
siguientes aspectos (.5 puntos c/u) 2

a. Enla conceptuacion del proyecto

b. En el desarrollo e implementacién
de la metodologia

c. Enla planificacion de la divulgacion

d. Enal menos una carta de endosode  un(a) lider
comunitario(a) que demuestre que conoce la naturaleza
del problema y que esté dispuesto(a) a colaborar con el
proyecto

4. Calidad del aprendizaje en servicio de los estudiantes en los 3
siguientes aspectos (1 punto c/u):
a. Promueve la integracién del servicio comunitario con el
aprendizaje;
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a. Se define claramente el grado de integraciéon y
participacidon que tendran los(as) estudiantes en el
proyecto;

b. Se definen herramientas adecuadas para medir el
aprendizaje en servicio de los estudiantes.

5. Solidez de la gestion previa del proponente para obtener
otras ayudas o fondos externos. En su defecto, la
naturaleza de la propuesta, aun siendo meritoria, dificulta
la obtencion de fondos de otras fuentes.

6. Promueve estrategias de colaboracion con otros
departamentos de la UPRCA u otros organismos.

7. Calidad sustantiva de la propuesta de servicio social
comunitario segun los siguientes criterios (8 puntos en
total):

a. Calidad de la descripcion del proyecto de integraciéon
(misién y visién).

b. Calidad de la justificaciéon del proyecto y alineacién
con la Misién y Visién de la UPRCA.

c. Describe adecuadamente los componentes fisicos de la
comunidad (el territorio, la ubicacion, cudntas
personas viven en la comunidad, contexto historico,
etc.).

d. Calidad de los objetivos del proyecto: son lo
suficientemente especificos y acotados
(evaluables) en el tiempo.

e. Calidad de las técnicas o estrategias que se seguiran
para llevar a cabo el proyecto.

f. Calidad de la integracién de miembros de la
comunidad en el proyecto.

g. Provee una bibliografia adecuada al campo y
actualizada
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h. Prudencia presupuestaria: el presupuesto es
prudente y no contempla gastos excesivos; se

desglosa de forma adecuada y est4 alineado a los
objetivos de la propuesta.

8. Calidad del componente de evaluacion del plan de trabajo.

9. El calendario de trabajo es viable y cuenta con la
infraestructura necesaria.

10. Calidad y viabilidad de la divulgacién de los resultados:
identifica los medios en los que promoveri la divulgacion
del proyecto, explica como compartira con la comunidad los

resultados obtenidos y estos medios de divulgacién resultan
adecuados, suficientes y viables.

11. No ha recibido fondos de CICA anteriormente:

No ha recibido .....ccoeveruuneee. 3
Recibid una vez ... 2
Recibi6 dos veces ............. 1

Recibié mas de dos veces .0

PUNTUACION MAXIMA POSIBLE

PUNTUACION TOTAL OBTENIDA

PROMEDIO

EXPRESION PORCENTUAL %

a7



ANEJO 12

Informe final de proyecto subvencionado por CICA

NOTA: Este informe es obligatorio. Se entregara impreso a la secretaria del Decanato de
Asuntos Académicos no mas tarde de treinta (30) dias naturales después de haberse
iniciado el cuatrimestre académico subsiguiente al periodo cubierto por la subvencién de
fondos CICA". Se presentara en dos copias, que deberan ser timbradas con fecha de recibo
en el Decanato.

Conserve una de las copias como evidencia de cumplimiento con la entrega para
uso futuro.

1. DATOS DEL/DE LOS DOCENTE(S) AUSPICIADOS:

Nombre del proponente Departamento e

principal y co-proponentes, de institucién universitaria (u

haberlo's. Afiada renglones si es otra) a que pertenecen los Tipo de nombramiento:
necesario. proponentes

regular (permanente,
probatorio) o no regular

2. TITULO DEL PROYECTO:
3. TIPO, AREA Y DISCIPLINA DEL PROYECTO:

Tipo (investigacidn, creacidn artistica o servicio comunitario):
Area académica (Ciencias, Artes o Escuelas profesionales):
Departamento(s):

Disciplina(s) especifica(s) del proyecto:

4. INFORMACION SOBRE EL PROYECTO AUSPICIADO:

a. Naturaleza del proyecto: describa brevemente (no mas de un parrafo) de qué se
trato el proyecto.

b. Objetivos del proyecto: enumere los objetivos del proyecto, segtin
establecidos en la propuesta.

" En el caso de subvenciones a docentes no regulares, se requerira la entrega de este informe al menos un
mes antes de concluir el término de contratacién durante el cual se lleve a cabo el proyecto.
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c. Participacion estudiantil: Si hubo participacion estudiantil en el proyecto,
provea la siguiente informacion (afiada renglones si es necesario):

Nombre del estudiante participante Concentracion Afio de clasificacion

Resuma los beneficios de aprendizaje en servicio que derivaron los estudiantes de
esta experiencia:

5. (Este proyecto recibié auspicio adicional con fondos externos? Explique:

6. Resultados y evaluacion: Evidenciar el nivel de logro de los objetivos propuestos y
explicar si alguno no se pudo lograr. Describa brevemente cudles fueron los resultados mas
notables y los logros mas significativos de su investigacién o proyecto, segin la informacion
recopilada hasta el momento. Incluya evidencia de los resultados de la evaluacion del
proyecto que habia anunciado en su propuesta.

7. Desafios: describa los desafios mas significativos que se le han presentado en el
desarrollo del proyecto. ; Qué acciones tomo para sobreponerse a estos desafios o qué pasos
tomara en el futuro?

8. Divulgacion: indique cual era el resultado esperado en términos de divulgacion, segin
establecido en su propuesta (una presentacion, un afiche, una publicacién, un informe, una
obra, etc.). Incluya evidencia de la divulgacion (ficha de publicacion, copia del texto
publicado o de su presentacidn, fecha y lugar de la presentacién, copia del programa de la
conferencia o actividad en la que presento, etc.). Si no se ha divulgado adn, indique qué
fecha tiene proyectada para divulgar su proyecto y cudl sera el medio de divulgacidn, ya sea
en la UPRCA o fuera:

9. Uso de fondos. Resuma el uso de los fondos que le fueron otorgados, segtin se habian
presupuestado en la propuesta original. Someta evidencia(s) (facturas, recibos, etc.), segiin

aplique(n). Incluya presupuesto asignado e identifique los gastos realizados por partida.

10. Comentarios. Presente cualquier informacién adicional que considere necesaria sobre
el proyecto.
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